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Microsoft Windows?7 Sorulari
1) Asagidakilerden hangisi Windows isletim Sisteminin genel ézelliklerindendir?
a-) Gorsel bir isletim sistemi olmasi
b-) Grafik tabanli bir isletim sistemi olmasi
¢-) Herhangi bir islemin birden ¢ok ydntemle yapilabilmesi
d-) Hepsi

2) Asagidakilerden hangisi Windows isletim sistemine ait Gorev Cubugu iizerinde bulunmaz?
a-) Baslat mendsi
b-) Acik olan programlar
c-) Denetim masasi simgeleri
d-) Tarih/saat simgesi

3) Windows'ta Bilgisayar, Kullanici Dosyalar gibi simgeler nereden gizlenip gosterilebilir?
a-) Baslat — Programlar — Donatilar
b-) Kisisellestir — Masalstl simgelerini degistirin
c-) Bilgisayar — Denetim Masasl — Masalisti
d-) Bilgisayar — Denetim Masasi — Kullanici Hesaplari

4) Paint programini agmak icin asagidaki seceneklerden hangisi kullanilir?
a-) Baslat — Tim Programlar — Donatilar — Sistem Araglari
b-) Baslat — Tim Programlar — Donatilar
c-) Baslat — Belgeler
d-) Baslat —Belgeler — Donatilar

5) Bir dosyanin masaustiinde Kisayol simgesi nasil olusturulur?
a-) Sag tus—Gonder —Masausti Kisayol
b-) Dizen Menust — Kisayol olustur
¢-) Dosya Menlisti —MasaUsti Kisayol
d-) Sol tus— Kisayol olustur

6) Asagidakilerden hangisi yanlistir?
a-) Windows'ta klasorler sari renktedir
b-) Klasorler Bilgisayar simgesinin igine kopyalanamaz
¢-) Dosyalari Klasorlerin icine kopyalabiliriz
d-) Klasorleri dosyalarin igerisine kopyalayabiliriz

7) Asagidakilerden hangisi dosya veya klasoérlerin kopyalanmasi icin gegerli bir yontem degildir?
a-) Sag tus— Kopyala — Yapistir
b-) Dlzen mentsu — Kopyala -Yapistir
c-) Klavyeden CTLR + C— CTRL+V
d-) Dosya menusu — Kopyala — Yapistir

8) Windows gezgini penceresini agmak icin asagidakilerden hangisi kullanilmalidir?
a-) Baslat — Sol tus — Windows Gezgini
b-) Baslat — Belgeler — Windows Gezgini
c-) Baslat — Tum Programlar — Donatilar — Windows Gezgini
d-) Bilgisayar — Sag tus — Windows Gezgini

9) Bir Dosya veya klasore ait konum, icerik ve 6z niteligi gibi bilgileri 6grenebilmek icin asagidakilerden hangisi
uygulanir?

a-) Dosya veya Klasér iizerinde — Sag tus — Ozellikler

b-) Dosya veya Klasér {izerinde — Dosya Meniisii — Yeni — Ozellikler

c-) Dosya veya Klasor tizerinde — Sag tus — Arastiriliyor
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d-) Dosya veya Klasoér lizerinde — Sag tus — Ag

10) Bir pencerede bulunan sirali olmayan simgeleri segebilmek igin hangi yardimci tus kullanilir?
a-) Alt
b-) Ctrl
c-) Shift
d-) Caps Lock

11) Windows penceresi iginde bulunan bir dosyayi silmek i¢cin hangi yontem kullanilamaz?
a-) Dosya Segilir — Sag tus - Sil
b-) Dosya Segilir — Diizen Menust — Sil
c-) Dosya Segilir — Dosya Meniisu — Sil
d-) Dosya Segcilir — Delete

12) Paint programinin dosya uzantisi asagidaki seceneklerin hangisinde dogru olarak verilmistir?
a-) .png
b-) .txt
c-) .rif
d-) .exe

13) Geri dontisim kutusunda bulunan herhangi bir dosyayi silindigi ortama geri almak igin hangisi kullanilmaz?
a-) Dosya Segilir — Sag tus — Geri yukle
b-) Dosya Secilir — Dosya Meniisu — Geri Yukle
c-) Dosya Segilir — Arag cubugundan Bu 6geyi geri ylikle
d-) Dosya Segilir — Sag tus — Gonder

14) Geri dontisim kutusunu bosaltmak icin asagidakilerden hangisi kullanilir?
a-) Gorinim MenUsi-Geri Donlisim Kutusunu Bosalt
b-) Arag cubugu - Geri Donlisim Kutusunu Bosalt
c-) Diizen Menisu - Geri Donlsim Kutusunu Bosalt
d-) Higbiri

15) Klavye dizenini degistirmek icin (Q veya F) izlenmesi gereken yol asagidakilerden hangisidir?
a-) Baslat — Denetim masasi — Bélge ve Dil — Klavye ve Diller
b-) Belgelerim - Denetim Masasi — Klavye
c-) Baslat-Ayarlar- Denetim Masasi - Klavye
d-) Baslat — Ayarlar — Denetim Masasi — Bolge Ve Dil Secenekleri

16) Windows 7’de Calistir komutunu baslat menustinde nasil gosteririz.
a) Cahistir komut penceresini baslat menusiine stirikleyip birakarak
b) Gorev gubugu ve baslat menusu 6zellikleri — Baslat menisl — Gizlilik
c) Gdrev cubugu ve baslat meniisii 6zellikleri — Baslat meniisii — Ozellestir.
d) Gorev cubugu ve baslat menisl 6zellikleri — Gorev cubugu — Kiigik simgeler kullan

17) Farenin cift tiklama hizi gibi, fare ayarlarinda degisiklik yapilabilmesi icin hangi yolu izleriz?
a-) Tam Programlar — Fare
b-) Ayarlar - Fare
c-) Bilgisayar - Fare
d-) Denetim Masasi — Fare
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Yerel Disk (D) Yerel Disk ()
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BELLEK (F:) Pt
= — — | DVD RW Saricisi (E:)
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18) Yukaridaki stricilerin bulundugu pencere asagidakilerden hangisidir?
a-) Denetim Masasi
b-) Geri Donlisim Kutusu
c-) Bilgisayar
d-) Masadsti

‘%" Kes

< Kopyala

El Yapistir
19) Yukaridaki komutlar hangi menide bulunur?
a-) Duzen
b-) Dosya
c-) Gorinim
d-) Araglar

GO~

20) Yukaridaki simgelerden siralanisi hangi secenekte dogru olarak verilmistir?
a-) lleri — Geri— Son Sayfalar
b-) Geri—ileri—Son Sayfalar
c-) Son Sayfalar — ileri — Geri
d-) Geri— Son Sayfalar — ileri

EEs=
21) Yukaridaki simgelerden dogru siralanisi hangi secenekte dogru olarak verilmistir?
a-) Simge Durumuna— Kapat — Asagi Geri Getir
b-) Kapat — Asagl Geri Getir — Simge Durumuna
c-) Simge Durumuna — Asagi Geri Getir — Kapat
d-) Asagi Geri Getir — Simge Durumuna— Kapat

22) Paint programindaki bir resmi masa Ustline arka plan olarak ayarlamak igin asagidakilerden hangisi kullaniimalidir?
a-) Paint MenUsl — Kaydet
b-) Paint Menusi — Masa Ustl arka plani olarak ayarla
c-) Paint Menislu — Farkli Kaydet
d-) Paint Menisl — Ayarla

23) Bir pencerede sirali birden ¢ok simgeyi secebilmek igin hangi yardimci tus kullanilir?
a-) AltGr
b-) Tab
c-) Shift
d-) Caps Lock

24) Bir pencerede gezinti bolmesini gostermek icin hangisi kullanilir?
a-) Dosya — Yerlesim - Timini Goster
b-) Duzenle — Yerlesim- Gezinti bolmesi
c-) GOrliinim — Dlzenle - Yerlesim
d-) Dizen - Sag Tus — Yerlesimi Sec

25) Fare —Klavye — yazici gibi uygulamalarin kisisel ayarlar nerden yapilir?
a-) Windows Gezgini
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b-) Bilgisayar simgesi
c-) Geri Donlisim Kutusu
d-) Denetim Masasl
26) Klavye gostergesini masalistiinde gostermek nasil yapilir?
a) Bolge ve dil - Klavye ve diller — Klavye degistir - Dil Cubugu
b) Bolge ve dil - Klavye ve diller —Klavye degistir — Gelismis Tus Ayarlari.
c) Bolge vedil - Gelismis Tus Ayarlari - Klavye ve diller — Klavye degistir
d) Klavye ve diller — Gizli —Gelismis tus ayarlari
27) Masa Ustiinde bir Kisayol’'un adini degistirmek icin, asagidaki Kisayol tuslarindan hangisi kullanilir?
a) F1
b-) F2
¢) F3
d) F4
28) Not defteri programinin dosya uzantisi asagidaki se¢eneklerin hangisinde dogru olarak verilmistir?
a-) .bmp
b-) .txt
c-) .rif
d-) .exe

29) Arama penceresini ekrana getirmek igin hangi kisayol tusu kullanilmalidir?
a) F1
b-) F2
c) F3
d-) F4

I Dosya ve klasorleri yapistiracagimiz yere tiklayip, Yapistir tusuna basariz
I. Kopyala veya Kes tusuna basariz
M. istedigimiz Dosya ve klasérleri seceriz.
30) Tasima ve kopyalama islemi icin yukaridaki islemlerin yapilisinin dogru sirasi hangisidir?

a-) -l

b-) Il

c) I-i-li

d-) I-lI-l

31) Bir dosyayi geri donlisiim kutusuna géndermeden kalici silmek icin hangi kisayol tusu kullanilir?
a-) Shift + Delete
b-) Ctrl + Delete
c-) Delete
d-) Alt + Delete

32) Windowsun temasini standart temalardan Mimari olarak nasil ayarlariz?

a-) Masadsti - Sag tus — Yenile

b-) Masausti - Sag tus — Temalar

c-) Masalsti - Sag tus — Kisisellestir

d-) Masadistii - Sag tus — Ozellikler- Gériiniim
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4 (M Bilgisayar
a £, Verel Disk (C3)
4 )| EGE
| DENIZLI
. [ZMIR

33) Yukaridaki Klasor yapisina gére asagidakilerden hangisi dogrudur?

34)

a-) EGE klasori igerisinde 2 adet dosya vardir.

b-) EGE klasérii iZMIR klasériiniin alt klasériidiir

¢-) I1ZMIR klasérii DENIZLI klasériiniin icerisinde yer almaktadir
d-) EGE klasoriinln 2 adet alt klasori vardir

& <P ]33 L“n:H-*"
VerelDisk  DVDRW  OEM Disket Surictsi Yandaki simgelerden hangisi bilgisayar penceresinde yer almaz?
a-) Yerel Disk
b-) DVDRW
c-) OEM
d-) Disket Stirici

35) Masadstinde Bilgisayar Simgesi farkli bir simgeyle degistirilecekse ne yapiimalidir?

a)
b)
<)
d)

Bilgisayar lizerinde Sag Tus — Yeniden adlandir — Ozellikler

Hard disk tizerinde Sag Tus — Ozellikler — Simge degistir
Masalistiinde sag tus — Kisisellestir- Masaustii simgelerini degistirin
Masadstlinde sag tus — Kisisellestir- Gorinti

36) Bilgisayarimizda yeni bir oturum hesabi olusturmak icin hangi secenek kullanilir?

|

i

37)

=

a-) Kullanici hesaplari

b-) Erisilebilirlik secenekleri
c-) Ag baglantilari

d-) Kisisellestir

@FH ﬁ;ﬂ/ I

v

Yukaridaki simgelerin hangileri kisayol simgesidir?
a-) -1
b-) 11—1lI
c-) -1V
d-) 1I-1v

‘n/’ m@ J"«?ﬂ “ﬂy

YerelDisk DVDRW  OEM Disket Siricisi

38) isletim sistemi yukaridaki simgelerin hangisine kurulur?

a-) Yerel Disk (HDD)

b-) DVDRW

c-) OEM (Kullanici Dosyalari)
d-) Disket Surtci
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Temel ve Yuksek Kargithk Temalan (5)

1 S g

Windows 7 Temel Windows Klasik Viksek Kargithk #1
39) Yukaridaki Windows7 temalarinin bulundugu simgelere nereden erisebiliriz?
a-) Masalstliinde sag tus — Kisisellestir
b-) Baslat — Aygitlar ve yazicilar
c-) Bilgisayar simgesi — Windows temalari
d-) Baslat — Tim Programlar — Donatilar

'S
Ekran Koruyucu
40) Ekran Koruyucu isletim sistemimizde hangi ayarin yapilmasini saglar?
a-) Masa Ustinlin arka planini degistirmeye yarar
b-) Bilgisayarimizin ekran koruyucusunu ayarlar
c-) lsletim sistemimizde agilan pencerelerin renklerini 6zellestirmeye yarar
d-) isletim sistemimizde degisik ortamlara ses efektleri ayarlamaya yarar

ﬂ

Masausta Arka Plam
41) Masalstl Arka Plani isletim sistemimizde hangi ayarin yapilmasini saglar?
a-) Masa Ustuntn arka planini degistirmeye yarar
b-) Bilgisayarimizin ekran koruyucusunu ayarlamaya yarar
c-) lsletim sistemimizde agilan pencerelerin renklerini 6zellestirmeye yarar
d-) isletim sistemimizde degisik ortamlara ses efektleri ayarlamaya yarar

=

Pencere Rengi

42) Yukaridaki Windows’un kisisellestir ayari olan Pencere Rengi isletim sistemimizde hangi ayarin yapilmasini saglar?
a-) Masa Ustlinln arka planini degistirmeye yarar
b-) Bilgisayarimizin ekran korucusunu ayarlamaya yarar
c-) Windows pencerelerinin renklerini 6zellestirmeye yarar
d-) Windows pencerelerinin digme ayarlarini yapar

» J‘J}

<

Sesler

43) Sesler segenegi ile asagidaki ayarlamalardan hangisi yapilabilir?

a-) Masa ustiinln arka planini degistirmeye yarar
b-) Bilgisayarimizin ekran koruyucusunu ayarlamaya yarar
¢-) isletim sistemimizde acilan pencerelerin renklerini 6zellestirmeye yarar
d-) isletim sistemimizin ses ayarlarini yapmaya yarar

p

44) Yandaki masaistl 6gesinin gorevi nedir?
a-) Bilgisayarim
b-) Belgelerim
c-) Geri donisiim kutusu
d-) Internet Explorer
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04,20
45) Yukaridaki tarih penceresini goriintiilemek icin asagidakilerden yapiimalidir?
a-) Gorev gubugundaki saat ¢ift tiklanir
b-) Gorev gubugundaki saat Uizerinde sag tus, tarih saat 6zellikleri
c-) Gorev gubugunda saatin lzerinde sag tus tarihi goster
d-) Gorev gubugundaki saat lizerinde fare gostergesi birkag saniye beklenir

L
L
b
Geri Dandgiam
Kutusu

46) Masalstliniun standart 6gesi olan Geri Donlisim Kutusunun gérevi nedir?

a-) Kullanicilarin kayit ettigi belgelerin tutuldugu yerdir

b-) Silinen dosya ve klasorlerin tutuldugu yerdir

¢-) Kullanicinin Bilgisayarini kendi standartlarina gére ayarladigi yerdir

d-) Baska bilgisayarlarla baglanti kurabilmek i¢in ayarlamalarin yapildigi yerdir

48

Denetim Masasi
47) Yukaridaki simgenin gérevi nedir?
a-) Kullaniclarin kayit ettigi belgelerin tutuldugu yerdir
b-) Silinen dosya ve klasorlerin tutuldugu yerdir
¢-) Kullanicinin kendi kisisel ayarlarini tanimladigi yerdir.
d-) Baska bilgisayarlarla baglanti kurabilmek i¢in ayarlamalarin yapildigi yerdir

‘-q‘
Ay
48) Masalstinun standart 6gesi olan Ag simgesinin gorevi nedir?

a-) Kullaniclarin kayit ettigi belgelerin tutuldugu yerdir

b-) Silinen dosya ve klasorlerin tutuldugu yerdir

c-) Kullanicinin Bilgisayarini kendi standartlarina gore ayarladigi yerdir

d-) Baska bilgisayarlarla baglanti kurabilmek icin ayarlamalarin yapildigi yerdir

Bilgisayar
49) Masalistlinlin standart 6gesi olan Bilgisayar simgesinin gorevi nedir?
a-) Kullanicilarin kayit ettigi belgelerin tutuldugu yerdir
b-) Bilgisayarda bulunan striictlere ulasmamizi saglar

c-) Kullanicinin Bilgisayarini kendi standartlarina gore ayarladigi yerdir
d-) Baska bilgisayarlarla baglanti kurabilmek icin ayarlamalarin yapildigi yerdir

50) Masadistiindeki biitin 6geler nasil gizlenir?
a-) Masalstiinde sag tus — Goriinim — Simgeleri otomatik diizenle

b-) Masaustiinde sag tus — Gorinim — Masalistii araglarini goster
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c-) Masalstliinde sag tus — Gorlinim — Masalisti 6gelerini goster
d-) Masalistiinde sag tus — Kisisellestir

[}

- -
Kitaphklar

51) Yukaridaki simgenin gorevi nedir?
a-) Bilgisayarimizda kayitli bulunan resim, muizik, belge gibi segeneklerin tutuldugu yerdir
b-) Silinen dosya ve klasorlerin tutuldugu yerdir
¢-) Kullanicinin Bilgisayarini kendi standartlarina gore ayarladigi yerdir
d-) Baska bilgisayarlarla baglanti kurabilmek igin ayarlamalarin yapildigi yerdir

—

S

Resimlerim
52) Yukaridaki simgenin gorevi nedir?
a-) Kullanicilarin kayit ettigi belgelerin tutuldugu yerdir
b-) Silinen dosya ve klasorlerin tutuldugu yerdir
c-) Bilgisayarimizda kayitli bulunan resimlerin tutuldugu yerdir
d-) Baska bilgisayarlarla baglanti kurabilmek i¢in ayarlamalarin yapildigi yerdir

n

Karzidan
Yuklemeler

53) Yukaridaki simgenin gorevi nedir?
a-) Kullanicilarin kayit ettigi belgelerin tutuldugu yerdir
b-) internet ortamindan bilgisayarimiza indirdigimiz dosyalarin tutuldugu yerdir
c-) Kullanicinin Bilgisayarini kendi standartlarina gore ayarladigi yerdir
d-) Baska bilgisayarlarla baglanti kurabilmek icin ayarlamalarin yapildig yerdir

54) Asagidaki simgelerden hangisi masaustiindeki standart simgelerden degildir?
=
e
a-) Resimlerim
b_) Bilgisayar
Y
c) s
s
xS
d-) e

55) Yukaridaki yazici simgeleri icin asagidakilerden hangisi séylenebilir?
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a-) |.yazici paylasima agilmis, Il. Yazici paylagima agilmamis
b-) I. Yazici paylasima agilmamis, Il. Yazici paylasima agilmis
c-) |.Yazici varsayilan olarak atanmis, 1. Yazici varsayilan olarak atanmamis
d-) I. Yazici varsayilan olarak atanmamis, Il. Yazici varsayilan olarak atanmis

56) [= = =S yandaki diigmelerin anlamlari agsagidakilerden hangisidir?
a-) Simge Durumuna— Eklani Kapla — Kapat
b-) Kapat —Simge Durumuna— Asagi Geri Getir
c-) Simge Durumuna— Kapat — Asagi Geri Getir
d-) Kapat — Asagi Geri Getir — Simge Durumuna

57) ® yandaki simgenin anlami asagidakilerden hangisidir?
a-) Kapat
b-) Yardim
c-) Cahstir
d-) Ara

58) Wordpad ve Not Defteri uygulamalarinin uzantilari sirasiyla hangisidir?
a-) RTF (Wordpad) - TXT (Not Defteri)
b-) EXE (Wordpad) - TXT (Not Defteri)
c-) RTF (Wordpad) - PNG(Not Defteri)
d-) DOC (Wordpad) - TXT (Not Defteri)

59) Asagi geri getir durumunda olan Agik bir klaséri ekrani kaplamasi igin ne yapilir?
a) Kapat komutu galistirilir
b) Klasorun Ustunde cift sol tiklanir
c) Klasériin baslik gubugu sol tusla siiriiklenerek ekranin Ust kenarina birakilir
d) Klasoriin bashk ¢cubugu sol tusla suriiklenerek ekranin ortasina birakilir

60) Ekrani kaplar durumunda olan Agik bir klasori Asag geri getir'mek icin ne yapilir?
a) Kapat komutu galistirilir
b) Klasorun Ustunde cift sol tiklanir
c) Klasdriin baslk cubugu sol tusla siiriiklenerek ekranin Ust kenarina birakilir
d) Klasoriin bashk cubugu sol tusla suriiklenerek ekranin ortasina birakilir
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62) Simgesi neyi ifade eder?
a-) Kisayol
b-) Dosya
c-) Klasor
d-) Digme

63) Bir pencereyi kapatmak icin asagidakilerden hangisi kullanilmaz?
a-) Denetim diigmesini gift tiklamak
b-) Denetim digmesinden kapat segenegi
c-) Dosya — Kapat segenegi
d-) Program Baslik Cubugu cift tiklanir

64) isletim sisteminin Ekran Koruyucusu hangi secenek ile ayarlanir?
a-) Denetim Masasi — Kisisellestirme
b-) Baslat — Goriintli — Kisisellestirme
c-) Denetim Masasi — Ayarlar — GériintQ
d-) Baslat —Gorinti — Ekran Koruyucusu

65) Secili simgelerin disindakiler hangi yontemle segilir?
a-) Duzen — Digerlerini Seg
b-) Dlzen—Tumuni Seg
c-) CTRL + B tuslan
d-) Gorinim — Simgeleri Diizenle

66) Asagidaki Seceneklerin hangisinde Tarih/Saat 6zellikleri penceresi ekrana gelir?
a-) Gorev Cubugunun Gzerine tiklamak
b-) Gorev cubugunun lzerindeki Tarih / Saat (zerine tiklamak
c-) Gorev gubugunun tzerindeki TR ifadesinin Gizerine tiklamak
d-) Gorev cubugundaki baslat digmesine tiklamak

67) Bir dosya icin asagidakilerden hangisi soylenemez?
a-) Dosya C: sliricustine kopyalanabilir
b-) Dosya bir baska dosya icine tasinabilir
c-) Dosyanin kisayolu olusturulabilir
d-) Dosya bir klasor icine tasinabilir

68) Bilgisayarin RAM'i, islemci hizi ve kurulu cihazlarin neler oldugu nereden goériilebilir?
a-) Denetim Masasi — Goruntu
b-) Denetim Masasi — Program Ekle/Kaldir
c-) Denetim Masasi — Sistem
d-) Denetim Masasi — Yeni Donanim Ekle

= ——

& ) A= gy
& - e

69) Yukaridaki simgelerin dogru siralanisi hangi secenekte dogru olarak verilmistir?
a-) Geri donusum kutusu — Klasér — Kisayol — Bilgisayar simgesi
b-) Geri dénisim kutusu — Kisayol — Bilgisayar simgesi — Klasor
c-) Klasor — Geri donlisim kutusu — Bilgisayar simgesi —Kisayol
d-) Geri donisiim kutusu — Klasér — Kisayol — Bilgisayar simgesi
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70) Yukaridaki kiayol simgelerinin dogru siralanisi hangi secenekte dogru olarak verilmistir?
a-) WordPad — Not Defteri - Yerel Disk — Bolge ve Dil — Paint
b-) WordPad — Paint - Yerel Disk — Bolge ve Dil — Not Defteri
c-) Paint— Not Defteri - WordPad — Yerel Disk — Bélge ve Dil
d-) WordPad — Paint — Not Defteri - Yerel Disk — Bolge ve Dil

71) Yukaridaki kisayol simgesi hangi programa aittir?
a-) Paint
b-) Hesap Makinasi
¢-) WordPad
d-) Not Defteri

72) Windows igletim sisteminde yeni bir yazici ekleme islemi nereden yapilir?
a-) Baslat — Aygitlar ve Yazicilar
b-) Baslat — Tim Programlar
c-) Baslat —Tim Programlar — Donatilar
d-) Baslat — Varsayilan Programlar

BTN
'Y ' /}
@’—[ Fibad
Paint Notepad
73) Yukaridaki simgeler icin hangisi sdylenemez?
) Paintin uygulama adi Mspaint.exe ‘dir
b-) Not defterinde yapilan kayitlarin uzantisi .txt ‘dir
) Paint programinda Word dosyalarini diizenleyebiliriz.

d-) Notdefterinin uygulama adi notepad.exe ‘dir

74) Yukaridaki simgeleri calistiran program dosyalari hangileridir?
a-) Calc.sys — Mspaint.sys
b-) Calc.exe — Mspaint.exe
c-) Calc.doc — Mspaint.doc
d-) Calc.hlp — Mspaint.hlp

75) Windows ‘da ALT+TAB tusunun goérevi asagidakilerden hangisidir?
a-) Denetim Menusunu agar.
b-) Baslat Menusuni agar.
¢-) Calisan programlar arasinda gegis yapar
d-) Acik olan tiim programlar kapatir.

76) Acik olan herhangi bir program hangi kisayol tusu ile kapatilir?
a-) Ctrl +Tab
b-) Alt+Tab
c-) Ctrl+F4
d-) Alt+F4

77) Windows’ta (CTRL +V — CTRL + X — CTRL + C) Kisayol tuslari hangi secenekte dogru siralanmistir?
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a-) Kes - Kopyala - Yapistir

b-) Yapistir - Kes — Kopyala
c-) Kes—Yapistir - Kopyala
d-) Yinele - Geri Al - Kes

78) Windows’ta (CTRL +Z — CTRL +Y ) Kisayol tuslari hangi segenekte dogru siralanmistir?
a-) Kes - Kopyala
b-) Yapistir —Kopyala
c-) Kes - Yapistir
d-) Geri Al —Yinele

79) #A + R Kisayol tusu Windows 7 ‘de hangi islemleri gerceklestirir?
a-) Segcilen nesnenin 6zelliklerini gorintaler.
b-) Tim pencereleri simge durumuna kiglltme
c-) Calistir iletisim Kutusunu agar
d-) Sistem Ozellikleri iletisim Kutusunu Agar

80) # + E Tusu Windows 7 de hangi islemi gerceklestirir?
a-) Secilen 6gelerin Kisayol meniistinii gortintileme
b-) Bilgisayar simgesini agar
c-) Etkin liste igcindeki 6geleri géruntiler
d-) Pencereyi Windows gezgini gérinimiinde agar.

81) Asagidakilerden hangisi dogrudur?
a-) Gigabayt < Kilobayt
b-) Kilobayt > Megabayt
c-) Terabayt > Gigabayt
d-) Bayt < Kilobayt

82) WordPad programinin dosya uzantisi asagidaki seceneklerin hangisinde dogru olarak verilmistir?
a-) .bmp
b-) .txt
c-) .rtf
d-) .exe

83) Asagidaki Unitelerden hangisi hem giris/cikis birimidir?
a-) Ekran
b-) Yazic
c-) Hoparlor
d-) Modem

84) Kullanicl, bilgisayar acildiktan sonra islemleri hangi bellek Uzerinde gerceklestirir?
a-) RAM
b-) ROM
¢) RiM
d-) REM

85) Asagidakilerden hangisi Askeri bir Internet adresini belirler?
a-) .com
b-) .edu
c-) .mil
d-) .net

86) Asagidakilerden hangisi E - Mail (E-Posta) Adresidir?
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a-) www.denizlimeb.gov.tr
b-) denizli@meb.gov.tr

c-) http://meb.gov.tr

d-) www.denizli@meb.gov.tr

87) Asagidakilerden hangisi Gorev Cubugunun gorevlerinden degildir?
a-) Acik program ve klasor isimlerini gosterir
b-) Acgik Programlar arasi gegisi saglar
c-) Masalsti arkaplanini degistirmek igin kullanilir
d-) Acik Klasérleri masalstiine yatay, dikey ve basamakli déser

88) Bir pencere icinde ayni tlire sahip dosyalari bir araya getirmek icin asagidaki yontemlerden hangisi kullanilir?
a-) Sol tus— Siralama dl¢iitii — Oge tiirii
b-) Sag tus— Kisisellestir — Oge tiirii
c-) Sag tus— Goriinim — Oge tiirii
d-) Sag tus— Siralama dlgiitii — Oge tiirii

89) Gorintl ayarlari penceresine nasil ulasilabilir?
a-) Baslat — Tim Programlar- Baslangi¢ — Goriinti
b-) Baslat- Tim Programlar — Donatilar — Goriinti
c-) Baslat — Ayarlar — Goriinti
d-) Baslat —Denetim masasi — Gorlintu

90) Windows isletim sistemi agildiginda bir uygulamanin otomatik olarak calisabilmesi icin o uygulamanin nerede
bulunmasi gerekmektedir?
a-) Baslat — Tim Programlar- Donatilar - Baslangig
b-) Baslat — Baslangig
c-) Baslat — Tum Programlar — Baslangig¢
d-) Baslat — Ayarlar

91) Bir klasor penceresi icinde Kes — Kopyala — Yapistir segcenekleri hangi menide bulunur?
a-) Gorlinim Mendisu
b-) Dosya Mendsu
c-) Duizen Menusu
d-) Araglar Menusl

92) Bir programa ait Simgenin Baslat menisline eklenmesi icin asagidakilerden hangisi uygulanir?
a-) Programa ait simge fare ile tutularak Baslat dugmesine birakilir.
b-) Programa ait simge fare ile tiklanir ve adi Baslat olarak degistirilir
c-) Programa ait simge farenin sag tusu ile tiklanir ve gonder segenegi segilir
d-) Programa ait simge fare ile tutularak Bilgisayar simgesi Gzerine birakilir
93) Asagidakilerden hangisi baslat mentsuniin standart seceneklerinden degildir?
a-) Denetim masasi
b-) Aygitlar ve Yazicilar
c-) Belgeler
d-) Tarih / Saat

94) Bir simgenin ismi asagidakilerden hangisi ile degistirilemez?
a-) Simge Uzerinde Sag tus tiklanir, Yeniden Adlandir segilir
b-) Simge secilir Dosya Menisiinden Ad Degistir segilir
c-) Simge segilir Goriniim Menusunden Ad Degistir segilir
d-) Simge secilir adi Ustiinde tek tiklanir

95) Saat, takvim, haber basliklari gibi araclarin masadstiinde goériintilenmesi nasil saglanir?
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a-) Masalstliinde sag tus - Araglar

b-) Masaistiinde sag tus - Kisisellestir

c-) Masalistiinde sag tus - Gérlinim

d-) Masalistiinde sag tus - Ekran ¢ézinUrlGgu

Asagidakilerden hangisi kisisellestir penceresinin seceneklerinden degildir?
a-) Masalstl arka plani
b-) Ekran Koruyucu
c-) Denetim Masasi
d-) Pencere rengi

Windows7 isletim sisteminde agik olan pencere isimleri nerede gorilir?
a-) Gorev gubugu

b-) Denetim masasi

c-) Klasorler

d-) Arag Cubugu

Windows 7’de agik olan Program ve diigmelerin gorev cubugunda gériinme seklini degistirmek nasil yapilir?
a-) Gorev Cubugunda sag tus — Goérev ¢ubugunu otomatik gizle
b-) Baslat diigmesinde sag tus — Windows gezgini - Ozellikler
c-) Baslat diigmesinde sag tus — Ozellikler — Gérev Cubugu — Gérev cubugu diigmeleri
d-) Masadisti sag tus — Masaustiini Aero Peek 6zelligini a¢

Acik olan tim pencereleri basamaklamak i¢in hangi yontem izlenir?
a-) Farenin sag tusu- Simgeleri Diz
b-) Farenin sag tusu- Ozellikler
c-) Gorev cubugu lizerinde farenin sag tusu — Pencereleri basamakla
d-) Gorev gubugu lzerinde farenin sag tusu — Pencereleri dikey Dése

100) Masa Ustlinde Simgelerin 6zellikleri nasil gériintilenir ve degistirilir?

101)

102)

a-) Simge Uzerinde sag tus tiklanir — Ag

b-) Simge lizerinde sag tus tiklanir — Kes

c-) Simge Uzerinde sag tus tiklanir — Kopyala
d-) Simge iizerinde sag tus tiklanir — Ozellikler

Ekranda agik olan bir pencereyi hangi secenek ile kapatamayiz?
a-) Dizenle menusiinden kapat secenegi ile
b-) Alt+F4
c-) Denetim dugmelerinden kapat secenegiile
d-) Baslik cubugunun tizerinde cift tiklayarak

| Yardim ve Destek

s Yandaki Baslat Menlisi seceneklerinden olan Yardim ve Destek ne ise yarar?
a-) Program ve Belgelere giris kapisidir

b-) Bilgisayarimizi kendi standartlarimiza gore ayarlayabiliriz

c-) lsletim sistemiile ilgili yardim dosyalarina ulasabiliriz

d-) Bilgisayarimiza yeni bir yazici veya aygit yiikleyebiliriz

[ Aygrtiarve Yazci | . - . .
AL, andaki Baslat Meniisu seceneklerinden olan Aygitlar ve Yazicilar ne ise yarar?

a-) Program ve Belgelere giris kapisidir
b-) Bilgisayarimizi kendi standartlarimiza gore ayarlayabiliriz
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isletim sistemi ile ilgili yardim dosyalarina ulasabiliriz
Bilgisayarimiza yeni bir yazici veya aygit yikleyebiliriz

Yandaki Baslat Menusu segeneklerinden olan Denetim Masasi ne ise yarar?

Program ve Belgelere giris kapisidir

Bilgisayarin kisisel ayarlarini tanimlayabiliriz.

isletim sistemi ile ilgili yardim dosyalarina ulasabiliriz
Bilgisayarimiza yeni bir yazici veya aygit ylkleyebiliriz

andaki Baslat - Donatilar Klasorii komutlarindan olan Calistir ne ise yarar?
Bilgisayar icinde bulunan programlarin liste halinde bulunur

Aranilan dosya ve klasorlerin bulunur

Bilgisayarimizi kendi standartlarimiza gére ayarlayabiliriz

Belirtilen adresteki Internet adresi, belge ve programlari galistirabiliriz

-7 Far® " yandaki Denetim masasi Ogesi olan Fare ayarlarindan hangisi yapilamaz?
Sol ve sag tuslarinin gorev degisimi
isaretci hizinin ayarlanmasi
Cift tiklama hizinin ayarlanmasi
Oyun denetleyicilerinin ayarlanmasi

B coonw . . . i
- Yandaki Denetim masasi 6gesi olan Gorlntii ne ise yarar?
Ekran ¢ozUndlrlGguni ayarlamaya yarar
Yeni bir donanim eklemeye kaldirmaya yarar
Bilgisayarimiza yeni bir yazi tipi eklemeye yarar
Bilgisayarimiza yeni bir program eklemeye yarar

‘@ Bolge ve DIl Yandaki Denetim masasi 6gesi olan Bolge ve Dil ne ise yarar?
Yeni Bir yazici Yiklemeye yarar
Yeni bir program ekleyip kaldirmaya yarar
Klavye ayarlarinin yapildigi yerdir
Para birimi, saat ve tarih ayarlarinin yapildigi yerdir

<> Klavye . . R .
Yandaki Denetim masasi 6gesi olan Klavye ne ise yarar?

Yeni Bir yazici Yiklemeye yarar

Fare ayarlarinin yapildigi yerdir

Klavye ayarlarinin ve gecikme hizinin ayarlandigi ayardir
Bilgisayarimizda yuklu olan yazi tiplerinin ayarlanmasini saglar

L -
Tarih ve Saat

Yandaki Denetim masasi 6gesi olan Tarih ve Saat ne ise yarar?
Yeni Bir yazici Yiklemeye yarar

Var olan yazi tiplerini degistir
Bilgisayarimizin sistem saatinin ve tarihinin ayarlandigi yerdir
Bilgisayarimizin para birimi saat ve tarih biciminin ayarlandigi yerdir
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E.'i Masalstl Araglan o
111) - Masalsti Araclarina nasil ulagilir?

a-) Baslat — Tim programlar

b-) Masaustiinde sag tus — Araglar

c-) Masalstliinde sag tus — Kisisellestir
d-) Denetim masasi - Sistem

Kapasite: 395.241.119.744 bayt 368 GB

112) Yukarida diskin kapasite 6zellikleri gorebildigimiz pencereye nasil ulasabiliriz?
a-) C:slrlcusl tzerinde sag tus
b-) Bilgisayar simgesi lizerinde sag tus
c-) Denetim masasi Uzerinde sag tus
d-) Herhangi bir klasor izerinde sag tus
Gdrev Cubugu ve Baglat
113) Mendst Yandaki Denetim masasi 6gesi olan Gérev Cubugu ve Baslat meniisi ne ise yarar?
a-) Gorev gubugunun ve baslat menusinin ayarlarini degistirmeye yarar
b-) Gorev gubugunun Eski windows siirimlerinde ki gibi gértilmesini saglar
c-) Bilgisayarimizin ayarlarinin degistirlmesini saglar
d-) Denetim masasi ayarlarina ulasmayi saglar
114 h Yazi Tipleri . . af . . . X
) Yandaki Denetim masasi 6gesi olan Yazi tipleri ne ise yarar?
a-) Yeni Bir yazicl Yuklemeye yarar
b-) Var olan yazi tiplerini degistir
c-) Bilgisayarimiza yeni bir yazi tipi eklemeye ve kaldirmaya yarar
d-) Bilgisayarimizda yikli olan yazi tiplerinin ayarlanmasini saglar

115) Asagidaki digmelerden hangisi tek segim icin kullanilir?

a-)

b-) ®
c-) [E

d-) =
116) Asagidaki digmelerden hangisi ¢coklu segim igin kullanilir?

a-) |;|
b') ']
c-) D g

d-) 2

117) Asagidaki diigmelerden hangisi rakamlari arttirip azaltmak igin kullanilir?
a-) &
b-) ':_:'
c-) [
d) £
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118) @@vlntemet Explorer penceresinde yandaki diigmenin gorevi nedir?
a-) Sayfayi sola ve saga kaydirmaya yarar
b-) Programlar arasi gegis olanagi saglar
c-) Girilen sayfalar arasinda gegisi saglar
d-) En son yapilan islemi geri almaya ve yinelemeye yarar

119) Ayni tlrdeki agik program simgeleri, gérev cubugunda tek simge altina nasil toplanir?
a) Gorev cubugu ve baslat menisi 6zellikleri — Gorev gubugu — Gorev Cubugu Digmeleri
b) Gorev gubugu ve baslat menisi ozellikleri — Baglat menisi — Gizlilik
c) Gorev cubugu ve baslat meniisii 6zellikleri — Baslat meniisii — Ozellestir.
d) Gorev cubugu ve baslat menisi 6zellikleri — Gorev gubugu — Kiiglik simgeler kullan

120) Windows isletim sisteminde program (uygulama) dosyalarinin uzantisi hangisidir?
a-) .bmp
b-) .txt
c-) .rif
d-) .exe

121) Internet ortamindan bilgisayarimiza dosya indirme islemine ne denir?
a-) Upload
b-) Download
c-) Browser
d-) Ftp

122) |:";' £~ C X nternet Explorer penceresinde yandaki adres cubugunun gorevi nedir?

a-) Formil yazmamizi saglar.

b-) Web sayfa adreslerini yazmamizi saglar.

c-) Acmak istedigimiz programin adini yazmamizi saglar.
d-) Hicbir ise yaramaz

123) Asagidaki seceneklerden hangisi web sayfasina érnek teskil eder?
a-) www.meb.gov.tr
b-) ftp://meb.gov.tr
c-) www.basbakanlik.gov.tr
d-) www.6sym.gov.tr

124) Asagidaki seceneklerden hangisi egitim kurumlarina ait bir web sayfasinin adresine 6rnektir?
a-) www.tdb.org.tr
b-) www.hotmail.com
c-) www.odtu.edu.tr
d-) www.ttnet.net.tr

125) Asagidakilerden hangisi yapistirma islemi icin dogru bir yontem degildir?
a-) Ctrl+V
b-) Sag Tus — Yapistir
¢) Arag Cubugu— M Yapstr
d-) Ctrl-Y

126) Windows’ta Film veya miizik dosyalari hangi programla galistirir?
Windows Media Player
) Ses Denetimi

T o
T
~
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Ses Kaydedicisi
Ses Degistirici

127) Dosyalari gizlemek / gostermek igin asagidaki segeneklerden hangisi kullanilir?

a-)
b-)
c-)
d-)

128)

129)

130)

131)

132)

133)

134)

Denetim Masasi — Bolge ve Dil Secenekleri — Diller — Tum Dosyalari Goster
Denetim Masasi — Klasor Segenekleri —Goriinim

Denetim Masasi — Klavye / Hiz— Gorinim

Denetim Masasi — Klasor Segenekleri / Genel

Internet Explorer penceresinde yandaki diigmelerin sirasi ile gorevleri nelerdir?

Dur — Yenile — Ara
Yenile — Dur — Ara
Dur — Yanile — Yenile
Ara — Yenile — Dur

Hangisi geri al isleminin Kisayol tusudur?
Ctrl +E

Alt+2

Shift + Yon tuslarn

Ctrl +2

Klavye Gzerinde /, ?,+° : = gibi karakterler hangi yardimci tusla belgemize eklenebilir?
Alt Gr

Tab (Sekme)

Ctrl

Shift (Ust karakter)

Klavye Gizerinde @ , #, %, } S gibi karakterler hangi yardimci tusla belgemize eklenebilir?
Alt Gr

Tab (Sekme)
Ctrl
Shift (Ust karakter)

Asagidakilerden hangisi Baslat Menuist - TUm Programlar — Donatilar menisiinde yer almaz?
Not Defteri

Hesap Makinesi

Microsoft Word

Paint

Asagidaki tuslardan hangisi baslat menisini acar?

Ctrl — Esc
Ctrl—Tab
Shift — Tab
Alt —Tab

Bir dosyayi gizli yapmak icin ne yapilmalhdir?
Dosya seciliyken;

Sag tus — Ozellikler — Genel — Gizli

Sag tus — Ozellikler — Kisayol — Gizli

Sag tus — Ozellikler — Arastir — Gizle

Sag tus — Ozellikler — Gizleme
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135) “Dosya uzantilari normal sartlarda goriintiilenmez.”
Dosya uzantilarinin goriindr hale getirilmesi i¢in hangi islem yapilmalidir?
a-) Dosya —Klasor Segenekleri — Goriinim — Uzantilari géster
b-) Dizen - Klasér Segenekleri — Uzantilari Goster
c-) Diizen —Klasor Segenekleri — Goriinim — Bilinen Dosya uzantilarini Gizle
d-) Diizenle — Klasor ve Arama Segenekleri — Gorliniim — Bilinen Dosya tiirleri igin uzantilari goster

136) m Yandaki simgenin Paint programinda gérevi nedir?
a-) Kes
b-) Kopyala
c-) Yapistir
d-) Metin kutusu ekle

137) b Yandaki simgenin Paint programinda gérevi nedir?

c-) Yeniden boyutlandir
d-) Dondir

138) & Yenidenboyutlandit o qaki simgenin Paint programinda gorevi nedir?
a-) Secilen resim veya nesnenin déndurilmesini saglar

b-) Secilen resim veya nesnenin boyutunun degistirilmesini saglar
c-) Secilen resim veya nesnenin kirpilarak fazlaliklarinin gikarilmasini saglar
d-) Secilen resim veya nesnenin ekrani kaplamasini saglar

139) “hPendir~ yandaki simgenin Paint programinda gérevi nedir?
a-) Segcilen resim veya nesnenin déndirilmesini saglar

b-) Secilen resim veya nesnenin boyutunun degistirilmesini saglar
c-) Secilen resim veya nesnenin kirpilarak fazlaliklarinin gikariimasini saglar
d-) Secilen resim veya nesnenin ekrani kaplamasini saglar

140) VAL W . Yandaki simgelerin dogru siralanisi hangi secenekte dogru olarak verilmistir?
a-) Kalem — Ana hat — Metin

b-) Kalem — Renkle doldur — Metin boyutu
c-) Kalem — Renkle doldur — Yaz tipi
d-) Kalem — Renkle doldur — Metin

141) #71Q Yandaki simgelerin dogru siralanisi hangi secenekte dogru olarak verilmistir?
a-) Silgi — Renk secici — Blyliteg
b-) Dolgu rengi — Renk segici — Blyliteg
c-) Silgi — Renkle doldur — Biyiiteg
d-) Renkle doldur — Renk secici — Blyiteg

?

Fircalar
142) ~__Yandaki simgenin Paint programinda gorevi nedir?

a-) Farl tiirdeki silgi bicimlerin secimini yapar
b-) Bicim boyacisidir
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c-) Farkli tiirdeki firgalarin segimini yapar
d-) Herhangi bir metnin bigim ayarlarini diger metinlere kopyalamaya yarar

N/ OO0OEA
AU ERE
143) V0 2209 0 S yandaki simge grubunun Paint programinda gorevi nedir?
a-) Cizimi yapilacak sekillerin segimini yapmaya yarar
b-) Belgeye simge eklemeye yarar
c-) Belgeye otomatik metin eklemeye yarar
d-) Belgeye cizilen sekillere golge — 3 boyut gibi ayarlar vermeye yarar

144) - Yandaki simgenin Paint programinda gorevi nedir?
a-) Tablolarin kenarlk kahnhklarini belirler

b-) Sekillere kenarlik vermeye yarar
c-) Cizilecek seklin gizgi kalinhigini belirlemeye yarar
d-) Cizilecek sekillerin boyut ayarlarini yapmaya yarar

! |

Renkleri
145) duzenle Yandaki simgenin Paint programinda gorevi nedir?

a-) Renk paletine renk ayarlamaya yarar

b-) Bilgisayarimizin renk ayarlarini degistirmeye yarar

c-) Bilgisayarimizin ¢ézindrlik ayarlarini degistirmeye yarar

d-) Cizilecek olan nesnelerin 6n alan ve arka alan renkelrini degistirmeye yarar

146) 7 A"t yandaki simgenin Paint programinda gorevi nedir?
a-) Cizilen sekillerin dolgu renklerini degistirmeye yarar
b-) Belgenin ana hattini gormemize yarar
c-) Cizilen sekillerin anahat cizgilerini degistirmeye yarar
d-) Belgemize el ile tablo eklemeye yarar

147) £ POlAUTT v daki simgenin Paint programinda gorevi nedir?

a-) Cizilen sekillerin dolgu renklerini degistirmeye yarar
b-) Belgenin ana hattini gormemize yarar

c-) Cizilen sekillerin anahat cizgilerini degistirmeye yarar
d-) Belgemize el ile tablo eklemeye yarar

148)  [celibr “Yandaki simgenin Wordpad programinda gérevi nedir?
a-) Yaz tipi secenegidir
b-) Yazi boyutu secenegidir
c-) Metni buyutip kigultmeye yarar
d-) Metin rengi secenegidir

149) L “lyandaki simgenin Wordpad programinda gérevi nedir?
a-) Yaz tipi secenegidir
b-) Yazi boyutu secenegidir
c-) Metni buyutip kigultmeye yarar
d-) Metin rengi secenegidir
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150) A A yandaki simgenin Wordpad programinda goérevi nedir?
a-) Yauz tipi se¢enegidir
b-) Yazi boyutu segenegidir
c-) Segilen metni blyitip kiglltmeye yarar
d-) Metin rengi secenegidir
151) B 7 U & % X yandaki simgenin Wordpad programinda sirasi ile gérevleri nedir?
a-) Kalin —italik — Alti gizili — Ustii Cizili — Alt simge — Ust simge
b-) Kalin — Alti izili — Ustii Cizili — Alt simge — Ust simge — italik
¢-) Kalin—italik — Alti gizili — Ustii Gizili- Ust simge — Alt simge
d-) Kalin - Alti cizili — italik — Ustii Gizili — Alt simge — Ust simge

£-A “Yandaki simgenin Wordpad programinda gérevi nedir?

152)
a-) Metin rengi — Vurgu rengi
b-) Vurgurengi — Metin rengi
c-) Cizgirengi — Alt ¢izgi rengi
d-) Alt cgizgi rengi — Cizgi rengi

153) ‘= " Yandaki simgenin Wordpad programinda gorevi nedir?
a-) Liste baslat (Madde isareti)
b-) Otomatik numaralandirma
c-) Kiguk resim ekle
d-) Buyukten kiguge sirala

154) =T Yandaki simgenin Wordpad programinda gérevi nedir?
a-) Satir aralig
b-) Paragraf
¢-) Madde isareti
d-) Otomatik numaralandirma

E5
Taﬁh
155) ve saat Yandaki simgenin Wordpad programinda gorevi nedir?
a-) Resim ekle
b-) Paint ¢gizimi ekle
c-) Tarih ve Saat ekle
d-) Nesne ekle

Mesne
156) ekle Yandaki simgenin Wordpad programinda gorevi nedir?
a-) Resim ekle
b-) Paint ¢izimi ekle
c-) Tarih ve Saat ekle

d-) Nesne ekle
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157) 2 ¢ Yandaki simgenin Wordpad programinda gorevi nedir?

158)

159)

160)

161)

162)
b)

<)
d)

163)

a-) Gerial —Yenile
b-) Yenile — Geri al
¢-) Onceki— Sonraki
d-) Sonraki— Onceki

&% Bul Yandaki simgenin Wordpad programinda gorevi nedir?

a-) Internet ortaminda aranilan bir metni bulmaya yarar

b-) Bilgisayarimizda aranilan bir dosya veya klasori bulmaya yarar

¢-) Metin iginde aranilan bir kelime veya kelime grubunu bulmaya yarar

d-) Metin igindeki bir kelime veya kelime grubunu yeni bir metinle degistirmeye yarar

Masadistlinlin standart 6geleri olan Bilgisayar — Kullanici Dosyalari — Ag segeneklerinin simgeleri nasil degistirilir?
a-) Masa Ustiinde farenin sag tusu — Kisisellestir — Denetim masasina giris

b-) Masa lstlinde farenin sag tusu — Kisisellestir — Masa Ut simgelerini degistirin

¢-) Masa Ustiinde farenin sag tusu — Kisisellestir — Fare isaretgilerini degistirin

d-) Masa Ustiinde farenin sag tusu — Kisisellestir — Hesap resminizi degistirin

G Kisisellestiv \1asa gistiinde farenin sag tus menusu acildiginda yandaki secenek ne amagla kullanihr?
a-) Masa Ustuiniin renk ayarlari, tema ayarlari gibi ayarlarin yapildig ayar penceresidir

b-) Masa lstlinde kisisellestir adinda bir klasor olusturur

c-) Masa Ustiinde bulunan bir klaséri ag paylasimina agmaya yarar

d-) Bilgisayarimizin klavye, fare gibi segeneklerinin ayarlandigi ayar penceresidir

@ Arclr - yandaki Araglar meniisiinden hangisi eklenemez?

a-) Hava durumu
b-) Haber Basliklari
c-) Takvim

d-) Kullanici Hesabi

Windows 7’de baslat meniisiindeki atlama listelerinde goriinecek simge sayisi nasil degistirilir?
Gorev cubugu ve Baslat meniisii 6zellikleri — Baslat Meniisii — Ozellestir

Gorev cubugu ve Baslat meniisii 6zellikleri - Gorev Cubugu — Ozellestir

Gorev cubugu kilitlidir. Kilidi iptal ettirilmelidir.

Gorev cubugu gizlenmelidir, simge sayisi degistiriimemelidir.

Siralama Glciitd * Masa Ustiinde farenin sag tus menisii acildiginda yandaki secenek ne amagla kullanilir?
a-) Bilgisayarimizi kendi standartlarimiza gore ayarladigimi ayar penceresine ulasmayi saglar

b-) Bilgisayarimizin renk, tema, ¢6zlinlrlik gibi ayarlarinin yapildig yerdir

c-) Masa Ustiine hava durumu, haber basliklari gibi ek araglarin getirilmesi icin kullanilir

d-) Masa Ustiindeki simgelerin belli standartlarda siralanmasini saglar

B ) o

Haber Bagliklan Hava MSN Weather Para Birimi

164)

Yukarida goriinen simgeleri Araclar seceneklerini masa Gstiine nasil ekleyebiliriz?
a-) Masa Ustiinde farenin sag tusu — Kisisellestir
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b-) Masa lstiinde farenin sag tusu — Araglar
¢-) Masa Ustiinde farenin sag tusu — Siralama Olciitii
d-) Masa Ustlinde farenin sag tusu — Ekran ¢ozlnurliga

165) Bilgisayarin slirticii kapasitesi nasil anlasilr?
a-) Bilgisayarim simgesi — Siiriicii Gizerinde sag tus — Ozellikler
b-) Belgelerim simgesi — Siiriicii tizerinde sag tus — Ozellikler
¢-) Geri déniisiim kutusu simgesi — Siiriicii (izerinde sag tus — Ozellikler
d-) Ag simgesi — Siiriicii Gizerinde sag tus — Ozellikler
3+ V3
e 2
2 e
S5+ 2 &
166) Bilgisayarimizda matematik problemlerini ¢6zmek veya matematiksel ifadeler iceren belgeler ya da sunular

olusturmak igin kullanilan, Matematiksel giris paneline nasil ulasabiliriz?

a-) Baslat-—
b-) Baslat—
c-) Baslat -
d-) Baslat—

TUm Programlar — Matematiksel Giris paneli

TUm Programlar — Baslangic — Matematiksel Giris paneli

TUm Programlar — Donatilar — Matematiksel Giris paneli

TUm Programlar — Denetim masasi Ayarlari — Matematiksel Giris paneli

4 Ekran Alintist Araci
Dosya Dazen Araglar Yardim

=8 Eel )

Rvei [ 5 & -

A

Bilgisayar

< (T

[/l <

r

167)

168)

169)

170)

171)

Yukaridaki ekran goriintlsiini almak ve resim olarak kaydetmeye yarayan Ekran Alintisi Aracina nasil ulasabiliriz?
a-) Baslat — TUm Programlar — Ekran Alintisi Araci

b-) Baslat — Tiim Programlar — Baslangi¢ — Ekran Alintisi Araci

c-) Baslat — Tum Programlar — Donatilar — Ekran Alintisi Araci

d-) Baslat — Tim Programlar — Denetim masasi Ayarlari Ekran Alintisi Araci

Windows 7’d

e baslat menisinde Sik kullanilanlar gériinmez. Bunu nasil gorebiliriz?

a-) Gorev gubugu ve baslat menusi 6zellikleri — Baslat Menisli — Denetim masasi
b-) Gérev cubugu ve baslat meniisii 6zellikleri- Baslat meniisii — Bilgisayar - Ozellestir
c-) Gorev cubugu ve baslat meniisii 6zellikleri — Baslat meniisii 6zellikleri — Ozellestir

d-) Baslat—

Ozellestir — Denetim masasi Varsayilan programlar

Paint programini masalistiine nasil kisa yol olustururuz?
a-) Baslat — Tum programlar — Donatilar — Paint — Sag Tus — Gonder (Kisayol olustur)

b-) Baslat-—
c-) Baslat—
d-) Baslat -

Hesap Makin

Tum programlar — Donatilar — Paint — Sol Tus — Gonder (Kisayol olustur)
Tum programlar — Hesap Makinesi
TUm Programlar — Donatilar — Not Defteri

esini Gorev cubuguna sabitlemek icin hangi yontem kullanilir?

a-) Hesap Makinesi — sol tus — Goérev cubuguna sabitle

b-) Hesap Makinesi — sag tus — Baslat menusiine sabitle
c-) Hesap Makinesi — Sol tus — Baslat meniisiine sabitle
d-) Hesap Makinesi — Sag tus — Gorev gubuguna sabitle

Dosya /Klaso

ILETIiSiM

rleri Tek Tikla agmak i¢in hangi yol izlenir?
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a-) Klasoér segenekleri —Goriinim
b-) Klasor segenekleri — Genel

c-) Klasor segenekleri— Ara

d-) Higbiri

172) Gorev gubugunu kilitlemek igin asagidakilerden hangi yontem uygulanir?
a-) Baslat meniisii — Génder — E posta
b-) Baslat meniisii — Sag tus — Ozellikler
c-) Gérev Cubugu — Sag tus — Ozellikler
d-) Baslat menisii— Tim Programlar — Donatilar

173) Asagidakilerden hangisi Baslat Menlisii icerisinde yer alan Kapat Diigmesi seceneklerinden degildir?
a-) Kullanici olustur
b-) Kullanici Degistir
¢-) Oturumu Kapat
d-) Yeniden Baslat

174) Windows 7’ de bir ¢alisilan programdan ¢itkmadan masalstinin gegici olarak gérinmesi 6zelligi nedir?
a) Masaustina kilitle ve 6nizle
b) Masaiistiinii Aero Peek ile Onizle
c) Masalsti simgelerini goster, onizle
d) Masadsti 6gelerini sirala, 6nizle

175) Baslat menisiUnin Gug digmesinde goriinen Kapat komutu(Eylemi) nereden degistirilir.?
a) Masa iistii — Ozellestir
b) Baslat — Tim programlar - Baslangig
c) Masadlstu — Ekran ¢ozUnarlGg
d) Baslat — Ozellikler — Baslat meniisii —Gii¢ diigmesi eylemi

176) Calisan program grubu gorev cubugunda goruinen simgeler Gzerinden kapatilmak istenirse ne yapilmalidir?
a) Gorev gubugu Uzerinden programlar kapatilamaz
b) Program grubu simgesi lizerinde sag tus — Tim pencereleri Kapat
c) Program grubu simgesi lUzerinde sag tus — Bu Programi gorev cubuguna sabitle
d) Program grubu simgesi Uzerinde sag tus — Bu Programi Baslat menisine sabitle

177) Tanimlandig1 halde masadisti araci gériinmiyorsa sebebi nedir?
a) Masadlstiunde sag tus — Gorinum —Simgeleri otomatik diizenle onayi iptal edilmistir.
b) Masaustiinde sag tus — Gorinum —Simgeleri Klavuz cizgilerine hizala onayi iptal edilmistir.
c) Masaistunde sag tus — Gorinum —Masalistl simgelerini gizle onayi iptal edilmistir.
d) Masalstunde sag tus — Gorunim —Masausti araglarini goster onayi iptal edilmistir.

178) Acik olan bir klasdrde On izleme bdlimiini nasil gdsterebiliriz?
a) Diizenle - Yerlesim — On izleme bélmesi
b) Duzenle — Yerlesim — Ayrintilar Bolmesi
c) Dizenle - Yerlesim — Kitaplik Bolmesi
d) Dizenle - Yerlesim — Gezinti bélmesi
179) Acik bir klasorde gezinti bolimiinde alt klasorler gériinmiyorsa yapilacak islem nedir?
a) Tim Klasorler bolimd iptal edilmelidir
b) Klasor Segeneklerindeki genel sekmesinde bulunan Tim klasérler onaylanmalidir
c) Gorev cubugu genel sekmesinde bulunan Tum klasorler onaylanmalidir
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d) Baslat meniisii — Ozellestir

Microsoft Word 2010 Sorulari

1. Microsoft Word uygulamasini baslatmanin yolu asagidakilerden hangisidir?
a-) Baslat — Donatilar — Microsoft Office — Microsoft Word2010
b-) Baslat —Microsoft Office — Microsoft Word2010
c-) Baslat — Programlar — Microsoft Office — Donatilar — Microsoft Word2010
d-) Baslat — Tim programlar — Microsoft Office — Microsoft Word2010

2.  Bir belgenin yazicidan ¢ikmadan énceki en son halini gérmek icin kullandigimiz islev asagidakilerden hangisidir?
a-) Baski Onizleme
b-) Sayfa Yapisi
c-) Sayfa Dlzeni Gérinimu
d-) Higbiri

3. Sayfayi dikey durumdan yatay duruma getirmek icin asagidakilerden hangisi kullanilir?
a-) Sayfa dizeni — Kenar bosluklari
b-) Sayfa diizeni - Yonlendirme
c-) Sayfa diizeni — Boyut
d-) Sayfa dizeni — Situnlar

4. Belgenin kenar bosluklarini ayarlamak igin kullanilan meni ve uygun secenek hangisidir?
a-) Sayfa dlzeni — Sutunlar
b-) Sayfa dizeni — Boyut
c-) Sayfa dizeni — Yonlendirme
d-) Sayfa dizeni — Kenar bosluklari

5. Normal sayfa gértinimiinden sayfa diizenine gegmek icin kullandigimiz yol asagidakilerden hangisidir?
a-) Durum gubugu lUzerinde bulunan Yazim denetimi diigmesinden Sayfa dizeni secenegi segilir
b-) Durum gubugu Uzerinde bulunan yakinlastir digmesinden Sayfa diizeni secenegi segilir
c-) Durum gubugu tizerinde bulunan Belge goriinimleri diigmesinden Sayfa duizeni segenegi segilir
d-) Durum gubugu Uzerinde bulunan sézcik sayimi digmesinden Sayfa dizeni segenegi segilir

6. Sayfanin goriinim oranini degistirmek icin asagidakilerden hangisi kullanilir?
a-) Durum gubugu lzerinde bulunan Belge gorintumleri digmesinden
b-) Durum gubugu Uzerinde bulunan yakinlastir digmesinden
c-) Durum gubugu lzerinde bulunan Soézcuk sayimi digmesinden
d-) Durum gubugu Uzerinde bulunan Yazim denetimi digmesinden

7. Microsoft Word menii sekmelerini kaldirip tam ekran okuma moduna gegis yaparak belgemizin ekrani kaplamasini
hangi yontem ile yapabiliriz?

a-) Gorunim-— Belge Gorlinimleri — Sayfa diizeni

b-) Gériinim— Belge Gorinumleri — Ana hat

c-) Gorunim-— Belge Gorunlimleri — Web diizeni

d-) Gorunim-— Belge Gorunumleri — Tam ekran okuma

8. Belgeye Ust bilgi ve alt bilgi eklemek icin asagidakilerden hangi yéntem kullanilir?
a-) Ekle— Ustbilgi ve alt bilgi
b-) Ekle— Baglantilar
c-) Ekle— Metin
d-) Ekle— Simgeler
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9. Belgeye sayfa numarasi eklemek icin asagidakilerden hangi yontem kullanilir?
a-) Ekle — Ustbilgi ve alt bilgi — Ustbilgi
b-) Ekle — Ustbilgi ve alt bilgi — Altbilgi
c-) Ekle — Ustbilgi ve alt bilgi — Sayfa numarasi
d-) Ekle — Ustbilgi ve alt bilgi — Hizli parcalar

10. Yaziyi numaralandirmak veya yaziya madde isareti eklemek igin kullandigimiz meni sekmesi asagidakilerden
hangisidir?

a-) Giris—Pano

b-) Giris — Yazitipi

c-) Giris — Paragraf

d-) Giris — Stiller

11. H,0- 100m?3 (alt/Ust simge) gibi metin ayarlarini nereden yapabiliriz?
a-) Giris — Pano
b-) Giris — Yazitipi
c-) Giris — Paragraf
d-) Giriis — Stiller

12. Word ekraninda gizilen bir resmi yazinin arkasina tasimak igin hangi yéntem kullanilir?
a-) Konum
b-) Hizala
c-) Metni kaydir
d-) Dondir

13. Microsoft penceresinde belgemizi stitunlara bélmek icin hangi yontem izlenir?
a-) Sayfa dlzeni — Kenar bosluklar
b-) Sayfa dizeni — Yonlendirme
c-) Sayfa diizeni — Boyut
d-) Sayfa dlzeni — Sutunlar

14. Asagidakilerden meni sekmelerinden hangisi Microsoft Word ana meni sekmelerinden birisi degildir?
a-) Dosya menu sekmesi
b-) Dlzen meni sekmesi
c-) Ekle meni sekmesi
d-) Veri menu sekmesi

15. Microsoft Word’de Dosya menisiinde asagidakilerden hangisi bulunmaz?
a-) Yeni
b-) Ac
c-) Kaydet
d-) Tablo ekle

16. Bir tabloda ya da metin kutusunda yazinin yoniini degistirmek icin asagidakilerden hangi yol izlenmelidir?
a-) Metin Yonu
b-) Hucre kenar bosluklari
c-) Otomatik sigdir
d-) Sirala

17. Belge icerisindeki karakter, satir, kelime vb. gibi bilgileri saymayi saglayan komut Asagidakilerden hangisidir?
a-) Gozden gecir —Yazim ve dilbilgisi
b-) Gozden gecir —Arastir
c-) Gozden gecir — Es anlamlilar
d-) Gozden gegir — Sézciik sayimi
“ DOGRU TERCIHLER SiZi COZUME GOTURUR «

Bizi Tercih Ettiginiz i¢cin Tesekkiir Ederiz, Tiim Kursiyerlerimize Sinavlarinda Basarilar Dileriz..
ILETiSIM : 0(258)2655752 - 2417515 - 05305659560 —5321684111  www.cozumkariyer.com



http://www.cozumkariyer.com/

Ozum

2 Kariyer Bilgisayar Kursu

18. Word belgesinde dipnot nerden eklenir?
a-) Basvurular — Dipnot Ekle
b-) Sayfa Diizeni — Dipnot Ekle
c-) Metin Ekle— Dipnot Ekle
d-) Gorinim— Dipnot Ekle

19. Tablodaki birkag hiicreyi tek hiicre haline getiren komut asagidakilerden hangisidir?
a-) Hiucreleri birlestir
b-) Hucreleri bol
c-) Tabloyu bal
d-) Otomatik sigdir

20. Tablodaki bir hiicreyi birkag hiicre haline getiren komut asagidakilerden hangisidir?
a-) Hicreleri birlestir
b-) Hucreleri bol
c-) Tabloyu bél
d-) Otomatik sigdir

21. Tablo birden fazla sayfaya tasarsa ilk sayfadaki bashigi diger sayfalarda otomatik olarak tekrarlayan komut
hangisidir?

a-) Diizen — Hizalama — Ustbilgi satirini yenile

b-) Diizen — Veri— Ustbilgi satirini yenile

c-) Diizen — Satirlar ve siitunlar — Ustbilgi satirini yenile

d-) Diizen — hiicre boyutu — Ustbilgi satirini yenile

22. Microsoft Word belgesinde Ctrl+Home tusunun islevi asagidakilerden hangisidir.
a-) imleci belgenin basina getirir.
b-) imleci belgenin sonuna getirir.
¢-) imleci paragraf basina getirir.
d-) imleci paragraf sonuna getirir.

23. Microsoft Word belgesinde Ctrl+End tusunun islevi asagidakilerden hangisidir?
a-) imleci belgenin basina getirir.
b-) imleci belgenin sonuna getirir.
c-) imleci paragraf basina getirir.
d-) imleci paragraf sonuna getirir.

24. Birden fazla belge ile calisirken tiim belgeleri ekranda gorebilmek icin hangi sekme kullanilir?
a-) Gozden Gegir
b-) Gorinim
c-) Sayfa Dlzeni
d-) Baski Onizleme

25. Bir belgedeki sayfalarin numaralandirilmasi asamasinda asagidakilerden hangisi yapilamaz?
a-) ilk sayfada numara olup olmamasi tanimlanabilir
b-) Numara bigimi tanimlanabilir
c-) Sayfa numarasi altbilgi ya da Ustbilgi olarak eklenebilir.
d-) Sayfa numaralandirilmasina 2’den baslayamayiz.

26. Word’de hazirlanan bir tablo tzerinde asagidaki islemlerden hangisi yapilamaz?
a-) Satir sayisi arttirilabilir.
b-) Hucreye yukseklik ve genislik tanimlanabilir
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c-) Tablo igine resim eklenebilir
d-) Ustbilgi tanimi yapilabilir.

27. Asagidakilerden hangisi Sayfa diizeni — sayfa yapisi secenegi ile tanimlanmaz?
a-) Belgenin kenar bosluklari
b-) Kagit boyutu
c-) Sayfa Rengi
d-) Belge yonlendirme ayarlari

28.Segili metinde blyuk/ kiigiik harf degisimi asagidakilerden hangisi ile saglanir?
a-) Giris — yazi tipini daralt
b-) Giris — Buyiuk kiigcik harf degistir
¢-) Giris — metin efektleri
d-) Giris — metin vurgu rengi

29.Aktif bir belge iginde iken baska bir belgeye baglanti (kopri / link) kurmak icin asagidakilerden hangisi kullanilir?
a-) Ekle —Kopri
b-) Ekle —Yer isareti
c-) Ekle —Capraz basvuru
d-) Ekle — Ustbilgi

30. CTRL+Y kisa yol tusunun gorevi asagidakilerden hangisidir?
a-) Geri alinan islemi yineler
b-) Yapilan islemi geri alir
c-) En son yapilan islemi siler
d-) En son yapilan islemleri saklar

31. Calisilan bir metne baska bir dosya eklemek icin asagidakilerden hangi secenek kullaniimalidir?
a-) Ekle —imza satin
b-) Ekle —Nesne
c-) Ekle —Nesne — Dosyadan metin
d-) Ekle —Nesne - Nesne

32. Asagidaki seceneklerden hangisi bir sekme tiri degildir?
a-) Ondalik sekme
b-) Sol sekme
c-) Yukari sekme
d-) Orta sekme

33. Sayfa dizeni — Sayfa yapisi - Kesmeler seceneginin gorevi asagidakilerden hangisidir?
a-) Dipnot ekler
b-) Situnlara boler
c-) Sayfa, stitun veya bolum kesip yeni sayfa situn satira gecmeyi saglar
d-) istenilen yerde tabloyu kesip iki tablo haline getirir

34. Asagida verilen tablo ile ilgili islemlerinden hangisi dogru degildir?
a-) Metni tabloya donistirebiliriz
b-) Tabloyu metne donustirebiliriz
c-) Tabloya sayfa numarasi verilebilir
d-) Tablodaki verileri artan ya da azalan oranda siralayabiliriz

35. Bir tabloda se¢cim yapma islemleri hakkinda asagidakilerden hangisi dogru olarak verilmistir?
a-) Bir tabloda satir, situn, tablo, hiicre segilebilir
b-) Bir tabloda fare ile se¢cim yapilamaz
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c-) Tablonun tamami segilemez
d-) Tabloda yalnizca hiicreler segilemez.

Sayfa dlzeni —Sutunlar segcenegi ile asagidakilerden hangisi yapilamaz?

a-) Sayfayi sttunlara ayirma ve siitunlar arasi ¢izgi koyma islemleri yapilabilir
b-) Her stitunun genislik ve aralik ayarlari yapilabilir

c-) Esit sttun genisligi tanimlanabilir

d-) Sutunlar igin sekme noktalari tanimlanabilir

Ozel bir kagit boyutu tanimlamak icin hangi menii sekmesinin hangi secenegi kullanilir?
a-) Sayfa diizeni — Sayfa yapisi

b-) Sayfa dizeni — Kenar bosluklari

c-) Sayfa dizeni — Situnlar

d-) Sayfa diizeni — Heceleme

Cetvel hangi menuden iptal edilir ve kaldirilir?
a-) Sayfa Dizeni

b-) Go6zden

c-) Ekle

d-) Gorinim

Gorinim meni sekmesinde bulunan Pencere sekmesindeki b6l segcenegi ne ise yarar?
a-) Belgeyi iki parga halinde gosterir.

b-) Tablodaki segili hicreleri boler.

c-) Tablodaki bélinmus hlcreleri birlestirir.

d-) Belgeyi situnlara ayirir.

Calisilan Word Belgesini sablon dosyasi olarak kaydetmek i¢in hangi yol izlenir?
a-) Dosya — Farkl Kaydet — Secenekler
b-) Dosya — A¢— Word Sablonu
c-) Dosya—Yeni—Sablon
d-) Dosya — Farkli Kaydet — Kayit Tiirii — Word Sablonu

Belgeye agma ve degistirme parolasi vermek icin hangi yol izlenir?
a-) Doya - Farkli Kaydet —Glivenlik Secenekleri

b-) Dosya — Farkli Kaydet — Glvenlik Segenekleri

c-) Dosya — Farkli Kaydet — Araclar — Genel segenekler

d-) Dosya — Farkl Kaydet — Kayit Turli - Parolal olarak Kaydet

Word programinda hazirlanan dosyalarin (belge) uzantisi asagidakilerden hangisidir?
a-) .xlsx

b-) .bmpx

c-) .docx

d-) .dotx

Word programinda hazirlanan sablonlarin uzantisi asagidakilerden hangisidir?
a-) .xlsx

b-) .bmpx

c-) .docx

d-) .dotx

Tim satir en kisa olarak nasil segcilir?
a-) Farenin sag tusunu tiklayarak
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b-) Farenin sol tusunu satir basinda tiklayarak
c-) Farenin her iki tusuna ayni anda basarak
d-) Farenin sol tusuna ve Ctrl tuslarina beraber basarak

Kelime Uzerinde farenin sol tusu ile ¢ift tiklama ne anlama gelir?
a-) Kelimeyi seger

b-) Paragrafi seger

c-) Satiri seger

d-) Kursord metnin sonuna goturar

Kelime lizerinde farenin sol tusu ile ¢ kez tiklamak ne anlama gelir?
a-) Kelimeyi seger

b-) Paragrafi seger

c-) Satiri seger

d-) Kursori metnin sonuna goturar

Duz metin yazarken ENTER tusuna basmak Word igin ne anlama gelir?
a-) Kelimeler arasi bosluk verir

b-) Yeni stitun basina geger

c-) Paragraf basi yapar

d-) Yeni sayfa basina gecger

Diiz metin yazarken Ctrl + ENTER tuslarina basmak Word’de ne anlama gelir?
a-) Kelimeler arasi bosluk verir

b-) Yeni stitun basina geger

c-) Yeni paragraf basina geger

d-) Yeni sayfa basina geger

Secili olan bir yaziyi farkl bir yere tasimak icin asagidakilerden hangisi yapilmaz?
a-) Secili metin Gzerinde farenin sol tusuna basili tutularak istenilen yere kadar siruklenir
b-) Giris sekmesi — Arag¢ diigmelerinden Kes - Yapistir
c-) Farenin sag tus menusiinden Kes ve istenilen yerde yapistir
d-) Diizen —Git - Yapistir

Dosya menisi kapat secenegi icin asagidakilerden hangisi dogrudur?
a-) Word programi kapanir

b-) Acik olan belge kapanir

c-) Standart arag gubugu kapanir

d-) Bilgisayari kapatmaya yarar

Bir kelimeyi segmek i¢in asagidakilerden hangisi kullaniimaz?
a-) Farenin sol tusu basili tutularak kelime tizerinde surtklenir
b-) Kelime Uzerinde farenin sol tusu iki kez tiklanir
c-) Shift ve yon tuslariile
d-) Satir basina gelinir ve farenin sol tusu tiklanir.

Belge tizerinde secili olan alan klavyeden nasil kopyalanir?
a-) Ctrl+2
b-) Ctrl+C
c-) Ctrl+X
d-) Ctrl+V

Belge (izerinde secili olan alan klavyeden nasil kesilerek hafizaya alinir?
a-) CTRL+Z
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b-) CTRL+C
c-) CTRL+X
d-) CTRL+V

54. Belge lizerinde daha 6nceden kesilen veya kopyalanarak hafizaya alinan bir bilgi klavyeden nasil yapistirilir?
a-) CTRL+Z
b-) CTRL+C
c-) CTRL+X
d-) CTRL+V

55. Asagidaki karsilagtirmalardan hangisi dogrudur?

ni — Sekik Ekle

El=l
b-) Hi — Resim Ekle

c-) Iﬁl — Klgtik Resim Ekle

d-) j — Tablo Ekle

56. Asagidaki karsilastirmalardan hangisi dogrudur?

a-) Zg — Sekik Ekle
b-) Iﬂl — Resim Ekle

c-) 4 — Kuglik Resim Ekle

d-) g — Tablo Ekle

57. Asagidaki karsilastirmalardan hangisi dogrudur?

a-) — Denklem

b-) == -Simge

c-) 4 — Metin Rengi
d-) g — Wordart

58. Asagidaki karsilastirmalardan hangisi dogrudur?

Ll_j} — Sekil
b-) Iﬂl — Simge
2

c-) — Wordart
El&l
d-) ) Grafik
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59. Asagidaki karsilastirmalardan hangisi dogrudur?

a-) — Kiiglik Resim

b-) Zﬁ — Metin Kutusu

c-) :_I —Tablo
d-) g — Otomatik metin

60. Belge icinde olusturulmus bir listeye otomatik numara eklemek igin hangi digme kullaniimalidir?

a-) it
b) F
) =
d) =7

61. Calisilan belgenin her sayfasinin basina “isletmenlik Sinavi” yazdirmak hangi segenek ile yapilir?
a-) Ekle — Ustbilgi Altbilgi
b-) Ekle —Baglantilar
c-) Ekle — Metin
d-) Ekle —Sayfalar

62. Olusturulmus bir listeye madde isareti eklemek icin hangi digme kullanilmalidir?

a-) =
b-) =
c) i—

d-) =

63. Microsoft Word belge diizeninde segilen bir paragrafin satir araligini hangi secenek ile degistirebiliriz?
i=

a-) - —
b_) o —
c) i—
d) +=

64. Secili olan metni italik(Egik) yapmak icin hangi diigme kullanilmali?

65. Secili olan metnin yazi rengini degistirmek icin hangi digme kullanilmali?

a-) A
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b) T
K

d-) &

c-)

66. Yazida segili olan bir metnin yazi tipi boyutu hangisi ile degistirilebilir?
a-) Giris Sekmesi - Yazi tipi digmesi
b-) Farenin sag tusu ve Kes se¢enegi
c-) Ekle menisi ve Kesme secenegi
d-) Farenin sag tusu ve Paragraf secenegi

|-|,J\-|-?-|-2-|-E-|-_.}_-|-E-|-
=

Lt~

67.
Yukaridaki cetvele bakarak hangisini soylemek dogru olmaz?

a-) lilk satir girintisi 1cm olarak ayarlanmistir
b-) 4cm olan yerde metinler ortali yazar

¢-) 4cmile 6cm arasinda onci kullaniimistir.
d-) 6cm olan yerde metinler sagdan yazar

68. Belgeyi degisik bir isimle saklamak icin asagidaki seceneklerden hangisi kullanilir?
a-) Dosya — Farkli kaydet
b-) Dosya — Ad degistir
c-) Diizen—Yeni Adla kaydet
d-) Dosya — Kaydet

69. Yazili olan bir metindeki kelime asagidakilerden hangisi ile silinmez?
a-) Kelime segcilir ve bosluk tusuna basilir
b-) Kelime segilir ve Delete tusuna basilir.
c-) Kelime Fare ile gift tiklanir
d-) Kelime secilir — farenin sag tus menustinden — kes segenegi ile

70. Belgeye resim eklemek icin asagidaki seceneklerden hangisi dogru bir yol tanimlamasidir?
a-) Ekle — Resim
b-) Ekle —Kiicuk Resim
c-) Ekle —Sekiller
d-) Ekle —Smart art

71. Belgeyi bir sayfa buyuklGginde gérmek icin asagidaki seceneklerden hangisi kullanilir?
a-) Gorindm - Yakinlastir
b-) Gorlinum - Sayfa genisligi
c-) Gorunum - Kilavuz cizgileri
d-) Gorinum - Bir sayfa

72. Klavyede olamayan karakterler Word belgesine nasil eklenir?
a-) Ekle — Metin
b-) Ekle —Baglantilar
c-) Ekle —Cizimler
d-) Ekle —Simge

73, 1f

" Dugmesinin gorevi nedir?
a-) Sayfamizdaki sekillerin biyakluklerini belirler

b-) Yaz tipi boyutudur
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c-) Sayfanin boyutunu ayarlar
d-) Belgenin yakinlastirip uzaklastirma oranini belirler

& Microsoft Wordde yandaki digmenin gorevi nedir?
a-) Segcili alani kesip panoya alir

b-) Secili alani kopyalayip panoya alir

c-) Sayfaya makas resmi eklemeye yarar

d-) Panoda bulunan bilgiyi yapistirir

j Microsoft Wordde yandaki diigmenin gorevi nedir?
a-) Satir ekle

b-) Situn ekle

c-) Tablo ekle

d-) Tablo ve kenarliklar

e

B Microsoft Wordde yandaki digmenin gorevi nedir?
a-) Secili alani kesip panoya alir
b-) Secili alani kopyalayip panoya alir
c-) Sayfaya klasor ekler
d-) Panoda bulunan bilgiyi imlecin bulundugu yere yapistirir

Microsoft Wordde yandaki diigmenin gorevi nedir?
a-) Baski onizleme

b-) Acik olan Word belgesini kapatir

c-) Belgenin tamamini yazicidan gikartir

d-) Tek sayili sayfalari yazicidan gikartir

Microsoft Wordde yandaki diigmenin gorevi nedir?

a-) Daha onceden kayith olan belgeleri agmak icin kullanilir
b-) Olusturulan belgeyi kaydetmeye yarar

c-) Yeni bir Word belgesi agmaya yarar

d-) Yeni bir klasor agar

satuniar Microsoft Wordde yandaki diigmenin gorevi nedir?
a-) Yazili olan metni stitunlara bélmeye yarar

b-) Yazili olan metni saga hizali yapar

c-) Yazili olan metni ortali hizali yapar

d-) Yazili olan metni sola hizali yapar

Yandaki digmelerin siralanisi asagidaki seceneklerin hangisinde dogru olarak verilmistir?
a-) Yasla — Ortala — Sola hizala — Saga hizala
b-) Sola hizala — Ortala — Saga hizala —Yasla
c-) Ortala—Sola hizala — Yasla — Saga hizala
d-) Yasla — Saga hizala — Ortala — Sola hizala

7 Microsoft Word’de yandaki diigmenin goérevi nedir?
a-) Bigim boyacisidir, metinler arasi bigim ayarlarini kopyalar
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b-) Firga bigimlerini ekrana getirir
¢-) Cizim arag gubugu grubunu etkin yapar
d-) Cizgi ¢cizme islemini baslatir

=

A
i

Digmelerin siralanisi hangi segcenkte dogru olarak verilmistir?
a-) Girinti azalt — Girinti arttir

b-) Girinti arttir — Girinti azalt

¢-) Numaralandirma — Madde isareti

d-) Madde isareti — Numaralandirma

= Microsoft Wordde yandaki diigmenin Kisayol karsiligi nedir?
a-) CTRL+S

b-) CTRL+O

c-) CTRLN

d-) CTRL+P

A Microsoft Wordde yandaki diigmenin gorevi nedir?
a-) imlecin oldugu yere A harfi ekler

b-) Secilen metni siler

c-) Yaz tipi rengidir

d-) Segilen metni alti gizili yapar

%140 (=) U £ Microsoft Word’de yandaki diigmenin Sekme karsiligi nedir
a) Dizen — Gorinim

b) Gorinum — yakinlastir

c) Basvurular — Dipnot Ekle

d) Postalar - Etiketler
%140 (=) U £ Microsoft Word’de yandaki diigmenin gérevi nedir?

a-) Tablo boyutunu ayarlar

b-) Sayilarin basina yuzde isareti komaya yarar

c-) Sayfanin hangi oranlarda yakinlasip uzaklasacagini ayarlar

d-) Sayfa sayisini arttirip azaltir
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I8 Microsoft Wordde yandaki digmenin gérevi nedir?

a-) Belgede aranan bir kelimeyi bulmaya yarar

b-) Aranilan bir belgeyi bulmaya yarar

¢-) Belgenin yazdirlmadan énce kagit Gizerindeki gériinimiinii ekrana getirir(Baski On izleme)
d-) Aranilan bir resmi bulmaya yarar

h Microsoft Wordde yandaki digmenin goérevi nedir?
a-) Yeni bir Word belgesi acar

b-) Daha 6nceden kaydedilen belgeleri agar

c-) Gegerli belgeyi kaydeder

d-) Gegerli belgeyi yazicidan gikartir

*

== Microsoft Wordde yandaki digmenin gorevi nedir?
a-) Secili olan metni alti ¢izili yapar.

b-) Secili olan metni kalin yapar.

c-) Secili olan metni italik yapar.

d-) Secili olan metnin yazi rengini degistirmeye yarar.

Microsoft Wordde yandaki diigmenin gorevi nedir?
a-) Ekrandaki ¢izim nesnelerini segmek igin kullanilir.
b-) Fare isaretgisini yazi moduna getirmek icin kullanilir.
c-) Klavye Uzerinden basilan ama ekranda gértinmeyen simgelerin gériinmesini saglar
d-) Fare isaretgisini degistirmek icin kullanilir.

=
Metni
Kaydir= Microsoft Wordde yandaki diigmenin gorevi nedir?
a-) Secili olan metni saga dogru kaydirabiliriz
b-) Secili nesnenin sayfada nasil yerlesecegini ayarlayabiliriz
c-) Sayfaya eklenmis olan bir resmin metin icinde nasil duracagini ayarlayabiliriz
d-) Belgemize resim eklemeye yarar

3

Kenum Microsoft Wordde yandaki dugmenin gérevi nedir?

a-) Secili olan metni saga dogru kaydirabiliriz

b-) Secili nesnenin sayfada nasil yerlesecegini ayarlayabiliriz

c-) Sayfaya eklenmis olan bir resmin metin icinde nasil duracagini ayarlayabiliriz
d-) Belgemize resim eklemeye yarar

g Microsoft Wordde yandaki diigmenin gorevi nedir?
a-) Gecerli belgeye kare eklemeye yarar

b-) Secilen cizimlere golge vermeye yarar

c-) Secilen cgizimlere (¢ boyut vermeye yarar

d-) Belgeye Ustbilgi eklemeye yarar
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94. Q Microsoft Wordde yandaki digmenin gérevi nedir?
a-) Gegerli sayfaya kare gizmeye yarar
b-) Dongusel basvuruyu baslatir
c-) Baski 6n izleme sayfasini agmaya yarar
d-) Belgeye altbilgi eklemeye yarar

95. M Microsoft Wordde yandaki digmenin gorevi nedir?
a-) Baslangici bliyiit segcenegini agmaya yarar
b-) WordArt penceresini ekrana getirmeye yarar
c-) Gegerli sayfaya metin kutusu eklemeye yarar
d-) Yazi tip rengini degistirmeye yarar

96. ﬂ Microsoft Wordde yandaki diigmenin gorevi nedir?
a-) Gegerli sayfaya ¢izim yapmaya yarar
b-) Sayfaya gizilen sekillerin ¢izgi renklerini degistirmeye yarar
c-) Belgeye sayfa numarasi eklemeye yarar
d-) Belgeye altbilgi eklemeye yarar

A
97. Zl Microsoft Wordde yandaki diigmenin gorevi nedir?
a-) imleci son sayfaya gotiirmeye yarar
b-) Secilen metni alfabetik sirada siralmaya yarar
c-) Sayfaya cizilen gizgilerin gizgi kalinhklarini degistirmeye yarar
d-) Baslangici buyit'dir metnin ilk harfini biylutmeye yarar

J ﬂ ﬁ 5 J Microsoft Wordde yandaki diigme grubunun gorevi nedir?

a-) Belge goriinum dugmeleridir, agik olan belgenin gorinimini degistirmeye yarar

b-) Ust bilgi alt bilgi digmeleridir, acik olan belgeye {ist/alt bilgi vermeye yarar

c-) Metin kutusu digmeleridir, acik olan belgeye farkli metin kutulari eklemeye yarar

d-) Cizim arag gubugu digmeleridir, agik olan belgeye farkli ¢izim segenekleri eklemeye yarar

98.

=t

99. K Microsoft Wordde yandaki diigmenin gorevi nedir?
a-) Gegerli sayfaya dortgen ¢izmeye yarar
b-) Metin Gzerinde kirpma yapar, secilen metnin otomatik 6zetini ¢ikarir
c-) Resim uzerinde kirpma yapar, istenmeyen kisimlarin ¢ikarilmasini saglar
d-) Sayfamiza metin kutusu eklemeye yarar

4

100. Werdat Microsoft Wordde yandaki dugmenin gorevi nedir?
a-) Yaz tipi rengi seceneklerini ekrana getirir.
b-)  Secilen yazilan alti ¢izili yapmaya yarar.
c-)  Word Art galerisini ekrana getirir.
d-) Sayfamiza metin kutusu eklemeye yarar.

4 ElEl '__':l Z__ ]
101. 4] BE ’I} Q ih' Dagmelerinin sirasi ile gorevi nedir?

a-) Resim ekle — Kuiglik resim ekle — Sekiller — SmartArt — Grafik
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b-) Kiicik Resim ekle — Resim ekle — Sekiller — SmartArt — Grafik
c-) Resim ekle — Kiigiik resim ekle— SmartArt — Grafik — Sekiller
d-) Resim ekle — Kiigiik resim ekle — Sekiller— Grafik— SmartArt

]
102. @ Microsoft Word’de yandaki digmenin gorevi nedir?
a-) Baski on izleme sayfasinda cetveli etkin yapip kaldirmaya yarar
b-) Normal sayfada cetveli etkin yapip kaldirmaya yarar
c-) Baski 6n izleme sayfasini agar
d-) Yazdir segenegidir, belgeyi yazicidan ¢ikarmaya yarar

103, (S 28/53 | Sezcuke 13180 yan 43 griilen Gorev cubugundaki bilgiler dogrultusunda asagidaki seceneklerin hangisi
yanhstir?

a-) Belge 53 sayfadan olusmaktadir

b-) 53 sayfalik belgenin 29 sayfasinda bulunulmaktadir

c-) Belgenin basindan 13.180 inci kelimede bulunulmaktadir

d-) Belgenin basindan 13.180 inci satirda bulunulmaktadir

T T| EEES WRNEEE MR SR N R i

Yandaki cetvelde sirasiyla 1, 2, 3, 4, 5. cm ler (izerinde yer alan sekme
duraklarinin hizalamalarinin dogru olarak dizilisi asagidakilerden hangisindedir?

a-) Sagdan, Ondalik, Soldan, Ortadan, Cubuk
b-) Soldan, Ortadan, Ondalik, Sagdan, Cubuk
¢-) Soldan, Ortadan, Sagdan, Ondalik, Cubuk
d-) Sagdan, Ortadan, Soldan, Ondalik, Cubuk

105. H9-00 Q& Yandaki digmelerin gorevleri sirasiyla asagidakilerden hangisinde dogru olarak verilmistir?
a-) Yeni— Ac—Kaydet — Yazdir — Baski On izleme — Yazdir
b-) Kaydet — Geri al — Yinele — Yeni — Baski 6nizleme — Yazdir
c-) Ac—Yazdir — Baski On izleme -Yazi tipi rengi — Yazdir
d-) Yazdir, Vurgu rengi, yazi tipi rengi — Yazdir — Baski 6nizleme

_O—
106. -+ Microsoft Wordde yandaki diigmenin gorevi nedir?
a-) Paragrafin ilk satirini ayarlar
b-) Paragrafin sag kenarini ayarlar
c-) Paragrafin sol kenarini ayarlar
d-) Paragrafin ilk satirini ve sol kenarini ayarlar

107. Asagidakilerden hangisi hazirlanan belgenin satir araliklarini dizenler.

a-) ti
by =
IS
c-) ¥=
i= -
d-) :i—
108. Bir tablodaki verileri artan veya azalan siraya gore siralamak icin kullandigimiz simgeler asagidakilerden hangisidir?
o —
a) T
b-) =
1;\_—7
c) -
2l
d) Z

109. Paragraflarin girintisini arttirmak icin kullanilan simge asagidakilerden hangisidir?

n¥

a-)
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b-)
c)
d-)

4

T -

110. Yazi tipi rengini degistiren simge asagidakilerden hangisidir?

a-) a

b-)

b7 .
c-) &

d-) =

111. Otomatik bir sekle dolgu rengi vermek icin kullanilan simge hangisidir?
a-) ﬁ
by Z

ab®
c)

A~
d) ==

112. Birden fazla hiicreyi birlestirip tek bir hiicre haline getiren digme hangisidir?
a-) =
b) &
===
c) =

) BH”

113. Bir tabloda bir hiicreyi birden ¢ok hiicreye boélen digme hangisidir?
a-) o
b-) .
==
c) =

d¢) H”

114. Bir tabloda hiicre icindeki metnin yonini degistiren digme hangisidir?

- —
— T

a-) —
A=

b-)

c)

d-)

f

— 1l

N &

115. Asagidakilerden hangisi metin bicimlendirme digmelerinden degildir?
a-) ﬁ
b) T

K

A -
d) ==

c-)

116. Asagidaki digmelerden hangisini tablo bicimlendirme digmelerinden degildir?
&al
a-) <
b) o
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c) i=:
== |
d) =
117.Asagidakilerden hangi secenek segili olan paragrafin saga hizali olmasini saglar?
a) 7
b-) ==
) =
d) =
118.Bir metnin 6zelliklerinin aynisini bagska metinlere vermek igin kullanilan standart arag gubugu diigmesi asagidakilerden
hangisidir?
a-) y
b-) - Bicim Boyaaisi
c-) 53 Kopyala
d-) [ Ac

119. Giris — Paragraf ayar segenegi ile asagidakilerden hangisi yapilamaz?
a-) Secilen paragrafin sagdan ve soldan girinti ayarlari
b-) Paragraflar arasi bosluk ayarlari
c-) Hizalama ayarlari
d-) Yaz tipi rengi ayarlari

120. Giris menil sekmesi - Yazi tipi ayar secenegi ile asagidakilerin hangisi yapilamaz?
a-) Yaz tipini degistirmek
b-) Yer isareti koymak
c-) Yaz tipi boyutunu degistirmek
d-) Altigizili yapmak

121. Giris — Paragraf — Sekmeler secenegi ile asagidakilerden hangisi yapilamaz?
a-) Belli noktalara sekme duraklari koymak
b-) Belirtilen sekmeleri silmek
c-) Sayfa numarasi vermek
d-) Sekmelerin hizalarini degistirmek

122. Dosya — Yazdir secenegi ile asagidakilerden hangisi yapilamaz?
a-) Belgeye baski 6nizleme yapmak
b-) Sadece tek numaral sayfalari yazicidan ¢ikartmak
c-) Belgeye koruma parolasi vermek
d-) Sadece cift numarali sayfalari yazicidan ¢ikartmak

123. Word programi temel olarak ne amagla kullanilmaktadir?
a-) Kelime islemci programidir. Belge ve dokiimanlar hazirlanir
b-) Resim hazirlanir ve resimler Gzerinde ayarlamalar yapilir
c-) Hesap tablolan olusturulur, veri tablosunun grafikleri olusturulur
d-) Sdriciler Gzerinde kopyalama ve tasima islemleri yapilir

124. Giris sekmesinde bulunan Bul secenegi hangi islevi gergeklestirir?
a-) Bilgisayardaki belirtilen dosyalari bulur
b-) Hatali sézclikleri bulup altlarini kirmizigizgi ile gizer
c-) Toplam sézclk sayisini verir
d-) Belge igerisinde belirtilen kelime ve kelime gruplarini arar
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%A e %A
125. Yandaki agiklama digmelerinin siralanisi hangi secenekte dogru olarak verilmistir?
a-) Yeni aciklama — Sil — Onceki — Sonraki
b-) Yeni agiklama — Sil — Sonraki — Onceki
¢-) Yeni aciklama — Sonraki — Onceki — Sil
d-) Sil - Yeni aciklama — Onceki — Sonraki

126.Microsoft Word 2007 programinda kagit boyutu, kenar bosluklari ile ilgili islemlerin yapildigi komut asagidakilerden
hangisidir?
a-) Sayfa diizeni — Sayfa yapisi
b-) Giris — Sayfa yapisi
c-) Gorinim — Sayfa yapisi
d-) Giris— Yaz tipi

127.Microsoft Word programinda CTRL+F tusunun gorevi nedir?
a-) Ac
b-) Bul
c-) Git
d-) Degistir

128.CTRL+Z tusunun gorevi nedir?
a-) Geri Al
b-) Yeniden Yazilan
c-) Yeni
d-) Kaydet

129. Word programinda daha énceden kaydedilmis olan dosyayi ekrana getirmek icin hangi komutlar kullanilir?
a-) Dosya — Kaydet
b-) Dosya-—Ag
c-) Dosya-—Yeni
d-) Dosya — Baski On izleme

130. Metnin tamamini segmek icin hangi komutlar kullanihr?
a-) Ctrl+S
b-) Ctrl+V
c-) Shift +A
d-) Ctrl+A

131. Word programinda klavye ile yazi segme islemi (Bloklama) hangi tuslarla yapilir?
a-) Casplock + Yon Tuslari
b-) Shift + Yon Tuslari
c-) Alt+Yon Tuslari
d-) Alt Gr + Yon Tuslari

132. Microsoft Word programinda metin icerisinde istenilen kelimeyi aratmak i¢in hangi komutlar kullanilir?
a-) Ekle —Git
b-) Ekle —Bul
c-) Giris—Git
d-) Giris—Bul

133. Microsoft Word programinda bir sayfayi farkl bir adla farkh bir ortama kaydetmek icin
a-) Alt+S
b-) CTRL+S
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c-) Dosya - Kaydet
d-) Dosya — Farkh Kaydet

134. Microsoft Word programinda sayfa gorinimiini degistirmek icin asagidaki adimlardan hangisi takip edilmelidir?
a-) Giris— Goranumler
b-) Gorlinim — Belge goriinimleri
c-) Gorinim — Sayfa Yapisi
d-) Sayfa Dizeni - Belge gorinumleri

135. Word Programinda metin igindeki bir kelimeyi veya kelimeleri bagka bir kelime ile degistirme icin hangi komutlar
kullanihr?
a-) Giris — Degistir
b-) Ekle — Degistir
c-) Gorinim — Degistir
d-) Sayfa Diizeni — Degistir

136.Ekranin solundaki dikey cetvele ¢ift tikladigimizda hangi pencere acilir?
a-) Cetvel ayarlan
b-) Sekmeler
c-) Yaz Tipi
d-) Sayfa Yapisi ayarlari

137.Belgemize 3 Boyutlu metin eklemek icin asagidaki asagidaki seceneklerin hangisi uygulanir?
a-) Giris— Word Art
b-) Bicim — Kenarliklar ve Golgelendirme
c-) Ekle —Word Art
d-) Ekle -3 Boyut

138. Word programinda metni siitunlara nasil bolebiliriz?
a-) Gozden Gegir — Sutunlar
b-) Sayfa Duzeni— Sutunlar
c-) Gorindm — Situnlar
d-) Ekle —Sutunlar

139. Microsoft Word de hazirlanan belge yazicidan nasil ¢ikti alinir?
a-) Sayfa Dlzeni— Yazdir
b-) Ekle - Yazdir
c-) Dosya - Yazdir
d-) Dosya — Baski 6nizleme

140.Belgeye Ust bilgi Ekleme islemi nasil yapilir?
a-) Giris — Ust bilgi ve alt bilgi
b-) Gériiniim — Ust bilgi ve alt bilgi
c-) Ekle — Ust bilgi ve alt bilgi
d-) Sayfa Diizeni — Ust bilgi ve alt bilgi

141.Asagidaki Kisa yollardan hangisi Kes — Kopyala — Yapistir siralamasi dogrudur?
a-) CTRL+X - CTRL+ C - CTRL+V
b-) CTRL+Y - CTRL+ O - CTRL+S
c-) CTRL+L- CTRL+ R - CTRL+G
d-) CTRL+F - CTRL+ H -F5
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142.Microsoft Word 2010 programinda, Giris meni sekmesinden asagidaki islemlerden hangisi yapilamaz?
a-) Yazi buyuklGgini degistirme
b-) Yazi rengini degistirme
c-) Hizalama islemleri
d-) Resim ekleme islemi

143.Bir belgenin yazicidan ¢cikmadan 6nceki en son halini gérmek icin kullandigimiz islev asagidakilerden hangisidir ?
a-) Baski Onizleme
b-) Sayfa Yapisi
c-) Sayfa Dlzeni Gérinimu
d-) Higbiri

144.Metne numaralandirma veya madde isareti eklemek igin hangi segenek kullanilir?
a-) Sayfa Dlzeni Sekmesi
b-) Giris Sekmesi
c-) Basvurular Sekmesi
d-) Goriinim Sekmesi

145.Belgemize kenarlik eklemek veya sayfa rengi ayari vermek igin kullandigimiz gereken meni asagidakilerden hangisidir?
a-) Giris
b-) Sayfa Duzeni
c-) Gorinim
d-) Gozden Gegir

146.Asagidaki meni sekmelerinden hangisi Microsoft Word 2010 meni sekmelerinden birisi degildir?
a-) Giris
b-) Basvurular
c-) Araglar
d-) Gozden gegir

147.Microsoft Word’de Dosya meni sekmesinde asagidakilerden hangisi bulunmaz?
a-) Yeni
b-) Ac
c-) Kaydet
d-) Tablo ekle

148.Ctrl + Home tuslarinin Microsoft Word’de gorevi asagidakilerden hangisidir?
a-) imleci belgenin basina getirir
b-) imleci belgenin sonuna getirir
c-) imleci paragraf basina getirir
d-) imleci paragraf sonuna getirir

149. Ctrl + End tuslarinin Microsoft Word’de gorevi asagidakilerden hangisidir?
a-) imleci belgenin basina getirir
b-) imleci belgenin sonuna getirir
c-) imleci paragraf basina getirir
d-) imleci paragraf sonuna getirir

150.Microsoft Wordde tiim satir en kisa olarak nasil segilir?
a-) Farenin sag tusunu tiklayarak
b-) Farenin sol tusunu satir basinda tiklayarak
c-) Farenin her iki tusuna ayni anda basarak
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d-) Farenin sol tusuna ve Ctrl tuslarina beraber basarak

151.Girig menii sekmesinde bulunan Aa diigmesi ne ise yarar?
a-) Buyuk / Kigtik Harf degistirme islemini yapar
b-) Yazi boyutunu arttirip azaltir
c-) Metni renklendirir
d-) Sozcik sayar

152.Microsoft Word’de Yeni belge agmak icin agagidaki kisa yollardan hangisi kullanilir?
a-) CTRL+S
b-) CTRL+N
c-) CTRL+X
d-) CTRL+Z

153.Asagidakilerden hangisi sayfa numaralandirma asamasinda sayfa numarasini hizalama se¢eneklerinden biri degildir?
a-) Sagda
b-) Ortada
c-) Solda
d-) Yanda

154.Word de olusturulan bir belgeyi klavyeden kisayol tuslari ile kaydetmek icin asagidaki seceneklerden hangisi kullanilir?
a-) CTRL+A
b-) CTRL+S
c-) CTRL+X
d-) CTRL+2Z

155.Microsoft Office Word belgesinde belgenin Gstiine ve altina yazilan bir bilginin tiim sayfalarda tekrar etmesi igin
asagidaki secenekelrden hangisi kullaniimahdir?
a-) Ekle — Ustbilgi / Altbilgi
b-) Gériiniim — Ustbilgi — Altbilgi
c-) Giris— Ustbilgi — Altbilgi
d-) Sayfa Diizeni — Ustbilgi — Altbilgi

156.Worddeki bir belgeyi yaziciya génderen kisayol tusu hangisidir?
a-) CTRL+P
b-) CTRL+S
c-) ALT+P
d-) ALT+S

157.Word’de bir metnin bicim ayarlarini baska bir metne aktarmak icin hangi ara¢ diigmesi kullanilir?
a-) Kopru
b-) Bicim boyacisi
c-) Yazi Denetimi
d-) Diyagram veya kurulus grafigi ekle

158.Asagidakilerden hangisi Word de sayfa numarasi bicimi olarak kullanilmaz?
a-) Sayi
b-) Harf
c-) Roma Rakami
d-) Simge
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159.Belge icerisindeki bir metni otomatik olarak baska bir metin ile degistirmek icin asagidaki seceneklerden hangisi
kullanihr?
a-) Giris — Degistir
b-) Gorlinim-— Degistir
c-) Ekle — Degistir
d-) Basvurular — Degistir

160.Yazdirma islemi sirasinda yazdirma alanina 3-6,8,9 rakamlari yazildiginda hangi sayfalar yazicidan gikar?
a-) 3,6,9
b-) Tum belge
c) 3,4,5,6,8,9
d-) 3,6,8,9

161. £ vandaki simge Microsoft Wordde hangi amagla kullaniimaktadir?

a-) Kahn
b-) italik
c-) Alti Gizili
d-) Sola Hizali

162. ‘4 Yandaki simge Microsoft Wordde hangi amagla kullanilmaktadir?
a-) Kaydet
b-) Yazdir
c-) Baski Onizleme
d-) Farkh Kaydet

163. fYandaki simge Microsoft Wordde hangi amagla kullaniimaktadir?
a-) Bicim boyacisi
b-) Renkle doldur
c-) Cizgirengi
d-) Dolgu rengi

164. Y Yandaki simge Microsoft Wordde hangi amagla kullaniimaktadir?
a-) Buyuk kuctk harf
b-) Bicimlendirmeyi temizle
c-) Bigim boyacisi
d-) Metin kutusu

Ak
K]

165. == Yandaki simge Microsoft Wordde hangi amacla kullaniimaktadir?
a-) Madde isareti

b-) Otomatik numaralandirma

c-) Girinti azalt

d-) Girinti arttir

166. T Yandaki Tim{inl Goster digmesi ne amacla kullanilir?
a-) Belgede basilmayan karakterleri gosterir.
b-) Belgenin gorinimini degistirir.
c-) Yazi karakterini degistirir.
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d-) Kenar bosluklarini ayarlar

167.= Yandaki simge Microsoft Wordde hangi amagla kullaniimaktadir?
a-) Ortali
b-) Sola Hizal
c-) Saga Hizal
d-) Yasla

168. = Yandaki simge Microsoft Wordde hangi amagla kullaniimaktadir?
a-) Ortali
b-) Sola Hizal
c-) Saga Hizal
d-) Yasla

169.= Yandaki simge Microsoft Wordde hangi amagla kullaniimaktadir?
a-) Ortal
b-) Sola Hizah
c-) Saga Hizali
d-) Yasla

170.= Yandaki simge Microsoft Wordde hangi amacgla kullaniimaktadir?
a-) Ortal
b-) Sola Hizal
c-) Saga Hizal
d-) Yasla

171. T vandaki simge Microsoft Wordde hangi amacla kullaniimaktadir?
a-) Kaln
b-) italik
c-) Alu Gizili
d-) Bicim Boyacisi

172. K vandaki simge Microsoft Wordde hangi amacgla kullanilmaktadir?
a-) Kaln
b-) italik
c-) Alt Cizili
d-) Bicim Boyacisi

- —_—

173. *= 7 Yandaki simge Microsoft Wordde hangi amacla kullanilmaktadir?
a-) Otomatik numaralandirma
b-) Madde isareti
c-) Girinti arttir
d-) Girinti azalt

174. i= " Yandaki simge Microsoft Wordde hangi amacla kullaniimaktadir?
a-) Otomatik numaralandirma
b-) Madde isareti
c-) Girinti arttir
d-) Girinti azalt
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175. = Yandaki simge Microsoft Wordde hangi amagla kullaniimaktadir?
a-) Satir aralig
b-) Paragraf aralig
c-) Metin bayUkligu
d-) Satirlari diizglin dagit

176. x* Yandaki simge Microsoft Wordde hangi amagla kullaniimaktadir?
a-) Ust simge
b-) Alt simge
c-) Simge akle
d-) Nesne ekle

177."“?2I Yandaki simge Microsoft Wordde hangi amagla kullaniimaktadir?
a-) Ac
b-) Yeni
c-) Kaydet
d-) Yazdir

178. o Yandaki simge Microsoft Wordde hangi amagla kullaniimaktadir?
a-) Gerial
b-) Yenile
c-) Makro Ekle
d-) Nesne Ekle

)

179. " Yandaki simge Microsoft Wordde hangi amagla kullaniimaktadir?
a-) Gerial
b-) Yenile
c-) Makro Ekle
d-) Nesne Ekle

U =z 0O E

Kenar  Yonlendirme Boyut Sdtunlar

180, fostkEnT T 7 Secenekleri hangi menii icerisinde yer alir?

a-) Giris

b-) Basvurular
c-) Gorinim
d-) Sayfa Duizeni

Microsoft Excel 2010 Sorulari

1. £ 7 Excelde yandaki digmenin islevi asagidakilerden hangisidir?

a-) Satir/sutunlari otomatik toplar.
b-) Hiicrelerdeki bilgiyi alti ¢izgili yapar.
c-) Yeni bir Excel satiri ekler.
d-) Yeni bir Excel stitunu ekler.
“ DOGRU TERCIHLER SiZi COZUME GOTURUR «
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2. % |Excel’de yandaki digmenin gorevi asagidakilerden hangisidir?
a-)  Aktif hiicredeki bilgiyi siler.
b-) Satir ve siitunlarin ortalamasini alir.
c-) Fonksiyon ekle penceresini getirir.
d-) Yazitipi penceresini getirir.

3. Asagidaki fonksiyonlardan hangisi hiicrede otomatik tarih ve saati verir?

a-) =BUGUN()
b-) =SIMDI()
c-) =TARIH()
d-) =GUN()
4. Asagidakilerden hangisi B5 hiicresinin degerini getirir? (Kopyalar)
a-) =B5
b-) B5
c) =B(5)
d-) =5B

5. Asagidakilerden hangisi Sayfa2 c¢alisma sayfasindan sayfasindan A3 hiicresinin degerini getirir? (Kopyalar)
a-) =Sayfa2!A3
b-) =Sayfa2!
c-) =Sayfa2l3A
d-) =A3Sayfa2!

vep

6. Al hiicresindeki “Bilgisayar” metni ile A2 hiicresindeki “isletmenligi” metnini A3 hiicresi igine “Bilgisayar isletmenligi”

yazar?
a-) =Al&A3
b-) =A1&A2
c-) =Al1+A2

d) =A1&" “&A2

7. =B4+B5+B6+B7 formullinin esdegeri asagidakilerden hangisidir?
a-) =Topla(B4;B7)
b-) =Topla(B4,B7)
c-) =Topla(B4:B7)
d-) Higbiri

8. =A1+A2+A3+A4+C1+C2+C3 formuliiniin esdegeri asagidakilerden hangisidir?
a) =Topla(A1:C3)
b) =Topla(A1:A4:C1:C3)
c) =Topla(A1:A4;C1:C3)
d) =Topla(A1;A4:C1;C3)

9. =Eger(E4>70;"Gecti";"Kaldi") isleminin acgiklamasi asagidakilerden hangisidir?
a-) E4 hicresindeki deger bliyik esit 70 ise hiicreye kaldi yazar
b-) E4 hicresindeki deger bos ise gecti yazar
c-) E4 hiicresindeki deger kiiglik 70 ise gecti yazar

d-) E4 hucresindeki deger buyiik 70 ise gecti yazar Adi -] smifil~|  Notu[+
‘E,I, KdclOkten Bayage Sirala Esittir...
10. Yandaki filtreleme islemine gére matematik notu 25 4l Bayikten kicage Siala Esit degil...
den biyik olanlari sizmek icin acilan pencereden hangisi Renge Gare Sirala g Bayaktr..,
secilmelidir? ; Biiydk Veya Esit..
a-) Kigukten Blyuge Sirala Kacaktar..
« DO(}RU TERCiHLER SiZi Say Filtreleri r Kdgak Veya Esit...
o Bizi Tercih Ettiginiz I¢in Tesekkiir Ederiz, T Ara p Arasinda..,
ILETiSIM : 0(258)2655752 - 2417515 - 05305659560 (Timiing Seq) ik 10...

Ortalamanin Usti

Crtalamanin Altinda

DOzel Filtre..,

Tamam ] ’ iptal
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b-) 40 onay kutusu isaretlenmelidir
c-) Sayi Filtreleri Blyik veya Esit...
d-) Sayi Filtreleri Blyuktdr...

11. =Yuvarla(23,451;1) formilindn sonucu nedir?

a-) 23

b-) 234
c-) 235
d-) 23,451

12. =TOPLA (A1:A3;A7) formulinin esdeger formilu asagidaki segenekelreden hangisidir?
a-) Al+A2+A3+A7
b-) Al+ A2+A3+A4+A5+A6+A7
c-) Al+A3+A7
d-) Al+A7

13. Dosya — Yazdir komutunun gorevi nedir?
a-) Hazirlamis oldugumuz belgenin 6n izlemesini yapmaya ve yazicidan ¢ikti almaya yarar
b-) Belgemize 6n izleme yapar
c-) Belgemize Grafik Ekler
d-) Calistigimiz belgenin ¢alisma sayfasini silmeye yarar

14. Ekle meni sekmesi / Grafikler ile ne yapabiliriz?
a-) Calisma kitabindan bir grafik siler
b-) Calisma kitabina bir grafik kopyalar
c-) Calisma kitabina bir grafik ekler
d-) Calisma kitabindan bir grafigin ismini degistirir

15. Giris menl sekmesi / Yazi tipi / Hucreleri bicimlendir ayar penceresi Sayi sekmesi /Para Birimi komut dizisi ile hangi
islem yapilir?

a-) Para birimi formati degistirilir

b-) Saat formati degistirilir

c-) Tarih formati degistirilir

d-) Hicre buyukluga degistirilir.

16. Bir hicrenin icinde ###t#### isareti varsa bunun anlami nedir?
a-) Formiil hatasi
b-) Bilgiler Hiicreye sigmamistir
c-) islev Hatasi
d-) Hucre Secilmistir

17. Hucre Uzerinde farenin sag tusu —Sil — Hiicreleri Sola Sirrtikle komutunun islevi nedir?
a-) Secilen hicreler silinir ve altindaki hiicreler yukari kaydirilir.
b-) Secili hiicreler silinir ve solundaki hiicreler saga kaydirilir.
c-) Segcili hiicreler silinir ve sagindaki hiicreler asagi kaydirilir

“ DOGRU TERCIHLER SiZi COZUME GOTURUR «
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d-) Secili hiicreler silinir ve sagindaki hiicreler sola kaydirilir.

18. Hucre Uzerinde farenin sag tusu — Ekle — Hiicreler komut satiri ile asagidakilerden hangisi yapilamaz?
a-) Yeni bir ¢alisma sayfasi ekler
b-) Yeni bir satir ekler
c-)  Yeni bir hiicre ekler
d-) Yeni bir stun ekler

19.  =EGER(D4>90;"GECTi";"KALDI") fonksiyonunda GECTi yazabilmesi icin D4 en az ka¢ olmalidir?

a-) 19
b-) 90
c-) 98
d-) 60

20. =ORTALAMA(B1:B5) fonksiyonunun islevi nedir?
a-) B1ve B5 hicrelerinin ortalamasini alir
b-) B1 den B5’e kadar olan hiicrelerin ortalamasini alir
c-) Bl hiicresindeki sayiyi ortalar
d-) B5 hiicresindeki sayiyi ortalar

21. Dosya — Yazdir — Ayarlar — Se¢imi yazdir yol tanimlamasinin yaptigi islem nedir?
a-) Hicre formatini degistirir
b-) Satir yuksekligini ayarlar
¢c-) Yazicidan sayfanin sadece istenilen bir kisminin giktisinin alinmasi icin alan belirler
d-) Hdicrelerdeki verileri artan sirada dizer

22.  =Eger(A3<50;”Orta”;Eger(A3<75;“lyi”;“Pekiyi”)) formiilii; A3 hiicresinde 67 degeri varken hangi sonucu verir?
a-) Hata mesaji verir
b-) Hiicre icinde lyi yazar
c-) Hucreiginde Orta yazar
d-) Hicre icinde Pekiyi yazar

23.  =Asagiyuvarla(23,451;0) sonucu nedir?

a-) 23

b-) 234
c-) 23,5
d-) 23,451

24, C3 Hucresinde personelin maasi bulunmaktadir. Buna gore personel maasinin %15‘ini hesaplayan formiil
asagidakilerden hangisidir?
a-) =C3*15%

b-) =C3*15
¢) =C3*15
d-) =C4*1,5

25. C3 Hiicresinde personelin maasl bulunmaktadir. Buna gore personel maasinin %15‘ini prim olarak hesaplayan ve
maasina ekleyen formil asagidakilerden hangisidir?

a) =(C3+(C3*15%))

b) (C3*15+C3

c) =C3*15+C3

d) =C4*1,5+C3

26. istenilen hiicre veya hiicre grubunun tasinmasi i¢in asagidakilerden hangisi uygulanir?
a-) Hucreler secilir Ctrl+C ve istenilen yerde Ctrl+V
“ DOGRU TERCIHLER SiZi COZUME GOTURUR «
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27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

b-) Hicreler segilir ve sag tus meniisiinden Kopyala — Yapistir
c-) Hucreler segilir ve diizen menistiinden Kopyala — Yapistir
d-) Hicreler segilir ve sag tus menisiinden Kes — Yapistir

Asagidaki formillerden hangisi bugliniin tarihini verir?
a-) =BUGUN()

b-) =SIMDI()

c-) =TARIH()

d-) =SAAT()

Asagidaki segceneklerden hangisinde hiicre adresi dogru olarak yazilmistir?
a-) Al
b-) AB
c) 1A
d-) BA

Asagidakilerden hangi sikta hucre araligi dogru olarak belirtilmistir?
a-) AB:CD
b-) A1:A5
c) 1A:1B
d-) Al:1C

Asagidakilerden hangisi Excel ¢alisma kitabinin dosya uzantisidir?
a-) .docx

b-) .txt

c-) .xlsx

d-) xlt

Asagidakilerden hangisi Excel sablon dosya uzantisidir?
a-) .dotx
b-) .txt
c-) .xlsx
d-) .xltx

Calisma sayfasinin adi hangisi ile degistirilebilir?
a-) Ekranin altinda yer alan sayfa adi sekmesi ¢ift tiklanarak
b-) Sayfa adi sekmesi tGzerinde farenin sol tusu — yeniden adlandir ile
c-) Sayfa duzeni meni sekmesi— Basliklari yazdir
d-) Gozden Gegir — Calisma kitabini koru

Hiicreye girilen bir formili diizenleme moduna getirmek i¢in hangi tus kullanilir?

a-) F2
b-) ESC
c-) TAB
d-) F1

Klavye ile hicreleri se¢mek icin hangi tus kullanilir?
a-) ESC +Yon tuslar
b-) TAB + Yon tuslar
c-) SHIFT + Yon tuslar
d-) ENTER + Yon tuslan

“ DOGRU TERCIHLER SiZi COZUME GOTURUR «

Cozum
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35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

Calisma sayfasinda hiicreler arasinda dolasmak icin klavyeden hangi tuslar kullanilir?

a-) Fonksiyon tuslari
b-) Yon tuslarn

c-) ESCtusu

d-) DELETE tusu

Excel calisma kitabinda forml hangi isaretle baslar?

a-)
b-)
c)

d) /

ARV

Hicre igin asagidakilerden hangisi dogrudur?

a-) 1-2-3-4 seklinde satirlardir
b-) A-B-C-D seklinde sttunlardir

c-) Satir ve siitunlarin kesistigi alanlardir

d-) Aciklama yapilan metin kutusudur

Hicreye girilebilen bilgiler icin asagidakilerden hangisi yanhstir?

a-) Sayi
b-) Formdl / Fonksiyon
c-) Metin
d-) Meni
A5 neyi temsil eder?

a-) Asutunu

b-) 5. satiri

c-) Asitunu-—5. satir
d-) Asatin—5. Siitunu

(A1:A7) neyi temsil eder?
a-) Al ve A7 hucrelerini
b-) A1 den A7 ye kadar olan hicreleri
c-) Al ve A7 hicreleri disindakileri
d-) A1 - A7 harig arasindaki hucreleri

(A1;A7) neyi temsil eder?
a-) Alve A7 hcrelerini
b-) A1 den A7 ye kadar olan hicreleri
c-) Al ve A7 hiicreleri disindakileri
d-) A1 - A7 harig arasindaki hucreleri

Ozum

Kariyer Bilgisayar Kursu

Secili olan hiicrenin sag alt kdsesinden (kulp) fare ince + oldugunda siriklenirse asagidakilerden hangisi
gercgeklesir?

a-) Formil Tasima

b-) Formul Kopyalama

c-) Formil Cergevelendirme
d-) Formil Bloklama

Bloklanan hiicre grubu tizerinde farenin sag tus meniisii — icerigi temizle islemi icin asagidakilerden hangisi
dogrudur?

a-) Segili olan hiicre ve hiicrelerin icindeki degerleri temizler
b-) Secili olan hiicre ve hiicrelerin yazi tipi bicimini siler

“ DOGRU TERCIHLER SiZi COZUME GOTURUR «
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c-) Secili olan hiicre ve hiicrelerin solundaki tiim sttunlari siler
d-) Segcili olan hiicre ve hiicreleri panoya kopyalar

Asagidakilerden hangisi hiicreye girilen bilginin hlicreye yerlesmesini saglamaz?
a-) Enter
b-) Yon tuslan
¢-) Formil gubugundaki onay digmesi
d-) Esc

Tablonun herhangi bir yerinde iken Al hiicresine gitmek igin asagidakilerden hangisi kullanilir?
a-) HOME
b-) CTRL + HOME
c-) END
d-) CTRL+END

Asagidakilerden hangisi girildiginde hiicredeki bilgi sayi niteligini kaybeder?
a-) 0,1,2,3,... gibi rakamlar
b-) “+”isareti
c-) “()isareti
d-) Bosluk

Sayfa Dilzeni — Sayfa Yapisi ayar penceresi ne ise yarar?
a-) Sayfadaki satir yliksekligini ayarlar
b-) Sayfadaki sttun genisligini ayarlar
c-) Sayfanin kenar bosluklari, yonlendirme, kagit boyutu segeneklerini ayarlar
d-) Calisma kitabindaki sayfa sayisini ayarlar.

Asagidakilerden hangisi formil olamaz?
a-) Al+B1
b-) =A1+B1
c) =(Al+B1)
d-) =TOPLA(A1;B1)

Yeni ve bos bir situn eklemek icin hangisi kullanilir?
a-) Farenin Sag Tus menusu — Ekle — Hiicreler — Hiicreleri Asagi Surtkle
b-) Farenin Sag Tus menUlsi — Ekle — Hiicreler — Hiicreleri Saga Surikle
c-) Farenin Sag Tus menusu — Ekle — Hiicreler — Tim Satir
d-) Farenin Sag Tus menusu — Ekle — Hiicreler — Tiim Stitun

Bir kosulun sonuna bagli olarak belirtilen iki islemden birini yapan fonksiyon hangisidir?
a-) =EGER

b-) =EGERSAY
c-) =ORTALAMA
d-) =TOPLA

Ondalikh bir sayiy1 ondalik bélimuni Gstiine ve altina yuvarlayan fonksiyon hangisidir?
a-) =YUVARLA
b-) =BOSLUKSAY
c-) =ORTALAMA
d-) =BAG_DEG_SAY

Sayilarin gériintiilenmesinde 1000 ayiraci kullanmak icin hangi yontem izlenir?
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Bizi Tercih Ettiginiz i¢cin Tesekkiir Ederiz, Tiim Kursiyerlerimize Sinavlarinda Basarilar Dileriz..
ILETiSIM : 0(258)2655752 - 2417515 - 05305659560 —5321684111  www.cozumkariyer.com



http://www.cozumkariyer.com/

53.

54.

55.

56.

57.

58.

59.

60.

CoOzim

Kariyer Bilgisayar Kursu

a-) Giris — Sayl — Finansal sayi bigimi
b-) Giris— Say1 — Virgl stili

c-) Giris— Sayl — Yizde stili

d-) Giris — Sayi — Ondalik arttir

Gozden Gegir — Degisiklikler — Sayfayi Koru segenegi ne ise yarar?
a-) Metin degerlerinin yazi tiplerini degistirir
b-) Sayfalardaki bilgileri koruma altina almaya yarar
¢-) Kullanicinin baska bir sayfaya gegmesini onler
d-) Sadece sayi girislerini 6nler

Veri tablosunun grafigini olusturmak igin hangi yontem izlenir?
a-) Ekle —Cizimler
b-) Ekle —Grafikler
c-) Ekle—Filtre
d-) Ekle — Metin

A5 hiicresindeki sayinin karesini hesaplayan formul hangi secenekte dogru olarak verilmistir?
a-) =A5*A6
b-) =A5*2
c-) =A572
d-) =A2*A5
Excel programi hangi yazilim kategorisine girer?

a-) Kelimeislemci programi
b-) Tablo / Grafik programi
c-) Ticari program
d-) Egitim programi

Asagidakilerden hangisi Excel’de formil cubugunu gosterir gizler?

a-) Gorlinum — Goster —
b-) Goriiniim — Géster — | ¥lavwz Gizgilen
c-) Gériinim — Goster — 0 Formol cubugu

d-) Goriiniim — Goster — 1 Btk

Asagidakilerden hangisi hiicre icinde yazilan sayinin 26 Nisan 2003 seklinde gériinmesini saglar?
a-) Giris — Sayl — Ayrintilar —Tarih
b-) Giris— Sayi— Ayrintilar —Saat
c-) Giris — Sayl — Ayrintilar —Finansal
d-) Giris — Sayi — Ayrintilar —Metin

Asagidakilerden hangisi Excel calisma sayfasinda sttunu gizler?
a-) Giris — Hucreler — Bigim — Varsayilan genislik
b-) Giris — Hiicreler — Bigcim — Huicreyi kilitle
c-) Giris — Hucreler — Bigim — Gizle ve goster
d-) Giris — Hicreler — Bigim — Hiicreleri bicimlendir

Asagidakilerden hangisi Excel ¢calisma sayfasinda Satiri gizler?
a-) Giris — Hicreler — Bicim — Varsayilan genislik
b-) Giris — Hicreler — Bigcim — Huicreyi kilitle
c-) Giris— Hicreler — Bicim — Gizle ve goster

“ DOGRU TERCIHLER SiZi COZUME GOTURUR «
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d-) Giris — Hucreler — Bigcim — Hiicreleri bicimlendir

Asagidakilerden hangisi calisma kitabina ¢alisma sayfasi ekler?
a-) Giris — Hucreler — Bigim — Ekle
b-) Giris— Hicreler — Bigim — Sil
c-) Giris — Hicreler — Bigim — Bigim
d-) Giris — Hicreler — Bigim — Hiicre stilleri

Asagidakilerden hangisi Giris — Bigim — Huicreleri bigcimlendir penceresindeki segeneklerden degildir?
a-) Sayi
b-) Hizalama
¢-) Yazi Tipi
d-) Desen

Asagidakilerden islemlerden hangisi Huicre igine girilen verinin yazi tipini degistirir?
a-) Giris — Hucreler — Bigim — Hiicreleri bigimlendir — Yazi tipi
b-) Giris — Hicreler — Bigim — Hiicreleri bigcimlendir — Kenarlik
c-) Giris — Hiicreler — Bigim — Huicreleri bigcimlendir — Desen
d-) Giris — Huicreler — Bigim — Hicreleri bigimlendir — Hizalama

Excel’de olusturulan ¢alisma sayfalari asagidaki hangi secenek ile yazdinlir?
a-) Dosya—Yazdir
b-) Dizen - Yazdir
c-) Bigim —Yazdir
d-) Ekle—Yazdir

M 4 » M| Sayfal - Sayfa2 Sayfal . ¥J
Excel’de yukaridaki digmenin gorevi nedir?
a-) Satir ve sttunlari otomatik olarak toplar
b-) Hucrelerdeki bilgiyi alti ¢izgili yapar
c-) Yeni bir Excel satiri ekler
d-) Sayfa adi sekmeleridir, sayfalar arasinda dolasmaya, yeni sayfa eklemeye yarar

2l %l
Yukaridaki diigmelerin gorevi sirasi ile nedir?
a-) Artan siralama — Azalan siralama
b-) Azalan siralama — Artan siralama
¢-) Numaralandirma — Madde imleri
d-) Madde imleri— Numaralandirma

@ Birlestir ve Ortala =
Yukaridaki diigmenin gorevi nedir?
a-) Excel calisma kitaplarini birlestirip tak bir kitap altinda toplamaya yarar
b-) Secilen Hicreleri tabloya donustarar
c-) Secilen hicreleri birlestirir ve ortalar
d-) Secilen hicrelerdeki rakamlari toplayip ayni zamanda ortalamasini alir

@ -
Yukaridaki diigmenin Excel’de gorevi nedir?
a-) Kicuk resimlerden (Clipart) para kiiciikresmini eklemeye yarar

“ DOGRU TERCIHLER SiZi COZUME GOTURUR «
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b-) Secilen hiicreler icindeki verilerin istatiksel hesaplamalarini yapar
c-) Segilen hiicrelerdeki degerleri para birimi yapar
d-) Hiicre igine yazilan TL para birimini garpraz kur hesabi ile hesaplar

%
Yukaridaki digmenin Excel’de gorevi nedir?
a-) Sayfanin yakinlasma uzaklasma yizdesini gosterir
b-) Hicredeki degeri yiizde oranina donistlrir
c-) Yapilanislemlerin dogruluk oranlarini gésterir
d-) Sayfaya % isareti eklemeye yarar
o 40
Yukaridaki digmelerin gorevi sirasi ile nedir?
a-) Ondalik arttir — Ondalik azalt
b-) Ondalik azalt — Ondalik arttir
c-) Girinti arttir — Girinti azat
d-) Girinti azalt — Girinti arttir

Sayfal . Sayfa2 . Sayfa3
Yukaridaki Sayfa sekmesi gériinim icin hangi secenek dogrudur?
a-) ki Excel calisma sayfasi agiktir
b-) Su anda agik olan ¢alisma sayfasi Sayfal’dir
c-) Kursor A5 hicresindedir.
d-) Kursor B7 hiicresindedir.

A C

L

[ & |
Yukaridaki Excel sayfasindan gériinen kesit dogrultusunda asagidaki seceneklerin hangisi dogrudur?

a-) 1. sayfada calisiimaktadir

b-) 3. sayfada galisiimaktadir

c-) imleg B3 hiicresindedir
d-) imlec 3B hiicresindedir

5]

4

XV f
Yukaridaki simgelerin siralanisi hangi sikta dogru olarak verilmistir?
a-) lIptal — Gir — Fonksiyon ekle
b-) Gir —iptal — Fonksiyon ekle
c-) Fonksiyon ekle —iptal — Gir
d-) Fonksiyon ekle — Gir — Iptal

Ekle (-7l
Ekle

() Hiicreleri sada siirtikle

Um satr

() Tiim siitun

[ Tamam | [ fp= |

Yukaridaki penceredeki segcenekler ile asagidakilerden hangisi yapilamaz?
a-) Calisma sayfasina yeni bir satir ekleyebiliriz
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b-) Calisma kitabina yeni bir sayfa ekleyebiliriz
c-) Secilen hiicreler asagi oteleyerek, hiicrenin {izerine yeni bir hiicre ekleyebiliriz
d-) Calisma sayfasina yeni bir siitun ekleyebiliriz

ES v
Yukarida gorilen Ad kutusu gorinimnde asagidakilerden hangisi dogrudur?
a-) imleg 5. siitundadir
b-) imlecE satirnndadir
c-) imlegE5 hiicresindedir
d-) imleg 5E hiicresindedir

de b - H

Yukaridaki digmelerin siralanisi hangi segenekte dogru olarak verilmistir?
a-) Alt kenarlik —=Sol kenarlik — Ust kenarlik — Sag kenarlik — Kenarlik yok — Tiim kenarliklar — Dis kenarlik
b-) Ust kenarlik — Alt kenarlik — Sol kenarlik — Sag kenarlik — Kenarlik yok — Tiim kenarliklar — Dis kenarlik
c-) Alt kenarlik — Ust kenarlik — Sol kenarlik — Sag kenarlik — Kenarlik yok — Tiim kenarliklar — Dis kenarlik
d-) Alt kenarlik — Ust kenarlik — Sag kenarlik — Sol kenarlik — Kenarlik yok — Tiim kenarliklar — Dis kenarlik

= "?/“'

Yukaridaki diigmelerin siralanisi hangi secenekte dogru olarak verilmistir?
a-) Uste hizala — Ortaya hizala — Alta hizala — Yonlendirme
b-) Ortaya hizala — Uste hizala — Alta hizala — Yénlendirme
c-) Alta hizala — Ortaya hizala — Uste hizala — Yénlendirme
d-) Uste hizala — Alta hizala — Ortaya hizala — Yénlendirme

; Metni Kaydir
Yukaridaki digmenin gorevi asagidaki hangi secenekte dogru olarak verilmistir?
a-) Hicre igindeki metni sola dogru kaydirarak girintiyi artirmaya yarar
b-) Hicre icindeki metni saga dogru kaydirarak girintiyi azaltmaya yarar
c-) Hiucre igine sigmayan veriyi ayni hiicre iginde iki satir yazilmasini saglar
d-) Hicreicindeki yazinin eklenen grafigin sagina kaydirarak sagda goriinmesini saglar

5100 (=) W, (+)
Yukaridaki simge Excel’de ne amagla kullanilir?
a-) Yapilanislemin dogruluk oranini gosterir.
b-) Bulunulan Hicreye %100 ifadesini yerlestirir
c-) Sayfanin yakinlastirma ve uzaklastirma yiizdesini belirler
d-) Sayfaya eklenen resimleri buyutlp kiigiltmeye yarar

TR X "JRa e

Sotun  Cizgi  Pasta Cubuk  Alan Dadtim  Diger

- -

Yukaridaki simge grubu Excel’de ne amagla kullanilir?
a-) Excel Calisma sayfamiza kuiglk resimler eklemeye yarar
b-) Excel calisma sayfamiza veri tablosunun grafigini olusturmaya yarar
c-) Excel calisma sayfamiza veri tablosunun mini grafiklerini hiicre icine olusturmaya yarar
d-) Excel calisma sayfamiza smartart secenegi eklemeye yarar

A B C D
1 L SINAV Il SINAV ORTALAMA SONUC
2 50 70 60 GECTI

Yukaridaki veriler dogrultusunda Ortalama siitundaki not 50 den biiyiik yada esit ise “gecti” degilse “kald1” yazan

formil asagidakilerden hangisinde dogru olarak verilmistir?
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a-) =EGER(C2>=50;“KALDI”;“GECTi")
b-) =EGER(C2>=50;“GECTi”;“KALDI")
c-) =EGER(C2>50;“GECTi”;“KALDI”)
d-) =EGER(C2=50;“GECTi”;“KALDI")

A B C D
1 L SINAV Il SINAV ORTALAMA SONUC
2 49 50 49,5 GECTI

82.  Yukaridaki veriler dogrultusunda Ortalama siitunundaki not yuvarlandiginda 50 ye esit ve ylksekse “gecti” degilse
“kaldi” yazan formdl asagidakilerden hangisinde dogru olarak verilmistir?

a-) =EGER(YUVARLA(C2;0)>=50;“GECTi”;“KALDI")

b-) =EGER(YUVARLA(C3;0)>=50;“GECTi”;“KALDI")

c-) =EGER(C2>=50;“GECTi”;“KALDI"”)

d-) =EGER(YUVARLA(C2;0)>50;“GECTi”;“KALDI”)

A B = D
1  LSINAV Il SINAVY ORTALAMA SONUC
2 50 70 60 GECTI

83. Yukaridaki veriler dogrultusunda hem I. Sinavdan hem de Il. Sinavdan aldigi not 50 ye esit ve ylksekse“Gegti”
degilse “Kaldi” yazan formul hangi sikta dogru olarak verilmistir?

a-) =EGER(VE(A2>=50;B2>=50);“GECTi”;“KALDI")

b-) =EGER(YADA(A2>=50;B2>=50);“GECTi”;“KALDI")

c-) =EGER(VE(A2>=50;B2>=50);“KALDI”;“GECTi")

d-) =EGER(VE(A2>=50;“GECTi”;“KALDI")

A B C D
1  LSINAV II.SINAV ORTALAMA SONUC
2 43 50 49,5 GECTI

84. Yukaridaki veriler dogrultusunda I. Sinavdan veya Il. Sinavdan aldigi not 50 ye esit ve yiksekse“Gegti” degilse
“Kaldi” yazan formul hangi sikta dogru olarak verilmistir?

a-) =EGER(VE(A2>=50;B2>=50);“GECTi";“KALDI")

b-) =EGER(YADA(A2>=50;B2>=50);“GECTi”;“KALDI”)

c-) =EGER(VE(A2>=50;B2>=50);“KALDI”;“GECTi")

d-) =EGER(VE(A2>=50;“GECTi”;“KALDI”)

85. Asagidaki formillerden hangisi A1 hiicresindeki deger 0 ise sifir; Al hiicresindeki deger 0 dan biiyiikse Pozitif,
degilse Negatif yazar?

a-) =EGER(A1=0;“SIFIR”;EGER(A1>0;“POZITiF”;“NEGATIF”))

b-) =EGER(A1=0;“SIFIR”;EGER(A1>0;“ NEGATIF”;“ POZITiF"))

c-) =EGER(A1=0;“SIFIR”;EGER(A1>0;“POZITiF"))

d-) =EGER(A1>0;“POZITiF”;“NEGATIF")

86. Asagida siklardan hangisi A1, A2 ve A3 hiicrelerinin aritmetik ortalamasinin alinmasini gerceklestirmez?
a-) =ORTALAMA(AL;A2;A3)
b-) =ORTALAMA(A1:A3)
c) =(A1+A2+A3)/3
d-) =A1+A2+A3/3

87. Sayfa3 de; Sayfa 1 deki Al hiicresi ile Sayfa 2 deki B1 hiicrelerinin toplami hangi sikta dogru olarak verilmistir?
a-) Al+B1
b-) SAYFA1l!A1+SAYFA2!B1
c-) SAYFA1l!(A1l+B1)
d-) A1+SAYFA2!B1

88. Asagidaki formullerden hangisinde B2 hiicresi ile A2 hiicresindeki sayilarin farki alinir?
“ DOGRU TERCIHLER SiZi COZUME GOTURUR «
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a-) =B2-A2
b-) (B2-A2)

c-) =(B2) FARK (A2)
d-) =FARK(B2) FARK(A2)

Asagidaki formillerden hangisi C1, C2, C3, C4 ve Al hiicrelerindeki sayilarin ¢garpim sonucunu verir?
a-) =CARPIM(A1:C4)
b-) =CARPIM(A1;C4)
c-) =CARPIM(A1;C1:C4)
d-) =(A1;C1:C4)

Asagidaki formullerden hangisi E1, E2, E3, E4 ve E5 hiicrelerindeki sayilarin ortalamasini verir?
a-) ORTALAMA(E1;E5)
b-) =(E1:E5)/4
c-) =ORTALAMA(E1:E5)
d-) (E1;E2;E3;E4;E5)/4

Asagidaki formullerden hangisi E1, E2, E3, E4, E5, E6 ve E7 hiicrelerindeki sayilarin en bliylGgini verir?
a-) =MIN(E1:E7)
b-) =MIN(E1;E7)
c-) =MAK(E1:E7)
d-) =MAK(E1;E7)

Asagidaki formullerden hangisi E1, E2, E3, E4, E5, E6 ve E7 hiicrelerindeki sayilarin en kiigigiini verir?
a-) =MIN(E1:E7)
b-) =MIN(E1;E7)
c) =MAK(E1:E7)
d-) =MAK(E1;E7)

Asagidakilerden hangisi hiicreye girilen sayiyi tarih bicimine dondsttrar?
a-) Giris — Hucereler — Bicim — Huicreleri bicimlendir — Sayi sekmesinden — Saat
b-) Giris— Hlcereler — Bigim — Hiicreleri bigimlendir — Sayi sekmesinden - Tarih
c-) Giris — Hucereler — Bicim — Huicreleri bicimlendir — Finansal
d-) Giris — Hicereler — Bicim — Huicreleri bicimlendir — Diger

Asagidakilerden hangisi Sayfa2 den A3 hiicresinin degerini kopyalar?
a-) =Sayfa2!A3

b-) =Sayfa2!

c-) =Sayfa2A3

d-) =A3Sayfa2!

Asagidakilerden hangisi mantiksal bir fonksiyon degildir?
a-) ORTALAMA

b-) VE

c-) YADA

d-) DEGIL

Asagidakilerden hangisi hiicre icine sigmayan veriyi ayni hiicre icinde bir alt satira yazilmasini saglar?

a-) Giris — Hicereler sekmesi — Bigcim — Hiicreleri bicimlendir — Hizalama — Yatay — Metni kaydir

b-) Giris sekmesi—HUcereler sekmesi—Bicim—Hucreleri bicimlendir—Hizalama—Metin denetimi—Metni kaydir
c-) Bicim — Hizalama — Metin denetimi — Metni kaydir

d-) Bicim — Hiicreler — Secim alanini kaydir

=ORTALAMA(A1:A3;A5) formll hangi hiicrelerin ortalamasini alir?
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a-) A1;A2;A3;A4;A5
b-) A1;A3;A5

c-) A1;A2;A3;A5
d-) A1;A3;A4;A5

98. Asagidaki tus kombinasyonlarindan hangisi sonuncu satira gider?
a-) End+7T
b-) End+{
¢-) Home+ 7T
d-) Home+4

99. Asagidaki tus kombinasyonlarindan hangisi sonuncu stituna gider?
a-) End+—>
b-) End+«
¢c-) Home+—
d-) Home + «

100. Asagidaki formiillerin hangisinde hiicre adresi sabitlenmistir?
a-) =TOPLA(A1;A3)
b-) =BUGUN(A1)
c-) =TOPLA(SAS1+B5)
d-) =SiMDi()

101. Bir metni yukaridan asagiya dikey bir sekilde yazdirmak icin hangi yol izlenir?
a-) Giris — Hucereler sekmesi — Bigcim — Huicreleri bicimlendir — Hizalama - Yénlendirme
b-) Giris— Hlcereler sekmesi — Bigim — Hiicreleri bicimlendir — Hizalama — Metin hizalama
c-) Giris — Hicereler sekmesi — Bigim — Hiicreleri bicimlendir — Hizalama — Metin denetimi
d-) Giris — Hiicereler sekmesi — Bigim — Hiicreleri bicimlendir — Say!

A B C D
1 GELIR GIDER KAR
2 1997 200 300
3 1998 400 100
4 1009 700 500
5 2000 250 150
6  TOPL

102. Yukaridaki tabloda 2000 yilina ait kar1 veren D5 hiicresindeki forml asagidakilerden hangisidir?
a-) =B5-C5
b-) =Topla(B5/C5)
c-) =Topla(B5*C5)

d-) B5-C5
A B C D E
1 Adi 1. Vize 2. Vize Final Ortalama
2 Eda 100 95 50
3 Erkan 90 70 85
4 |senil 85 65 70

103. Yukaridaki tabloda Erkan’in 1. ve 2. Vize ortalamasini veren forml asagidakilerden hangisidir?
a-) =Ortalama(B3:C3)
b-) =Topla(B3:C3)
c-)  Ortalama (B3:C3)
d-) =Topla(B3;C3)
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A B
1 Adi Aldig Not
2 Zehra 50
3 ismail 100
4 savag 75
5 |igil 80
6 |Sinem 90
104. Yukaridaki Excel tablosunda en yiiksek notu asagidaki formillerden hangisi verir?
a-) =Topla(B2:B6)
b-) =Mak(B2:B6)
c-) =Min(B2:B6)
d-) =Mak(B2;B6)

105. Hiucrelerdeki verilere para birimi eklemek igin kullanilan simge asagidakilerden hangisidir?

,0 .00

a_) L0 3,0
b) =7
c) T
d) =
A B C
1 GELIR GIDER
2 OCAK 150 100
3 SUBAT 300 150
4 MART 250 200
5 NisAN 200 500
106. Yukaridaki tabloda ilk Gg ayin gelirlerinin toplamini veren formil asagidakilerden hangisidir?
a) Topla(B2:B3)
b) =Topla(B2:B4)
c) =Topla(B2;B4)
d) =(B2:C4)
A B C
1 GELIR GIDER
2 OCAK 150 100
3 suUBAT 300 150
4 |MART 250 200
5 |NiSAN 200 500
107. Yukaridaki tabloya gore aylik ortalama gideri veren formul asagidakilerden hangisidir?
a-) =ortalama(B2:B5)
b-) =ortalama(C2:C5)
c-) =ortalama(C2;C5)
d-) =ortalama(B2;B5)
A B C
1 625
2 7 75
3 25
a 55 2
108. Yukaridaki tabloda 7 sayisi ile 2 sayisinin ¢carpimini veren forml asagidakilerden hangisidir?
a-) =Carpim(A2:C4)
b-) =Carpim(A2;C4)
c-) Carpim(A2:C4)
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d-) Higbiri
A B C
1 750
2 60
3 40
a 100
109. Yukaridaki tabloda 40 rakami ile 60 rakamini toplayan formal asagidakilerden hangisidir?
a-) =Topla(A3:B2)
b-) =Topla(A3/B2)
c-) =Topla(A3;B2)
d-) =Topla(A3*B2)
110. AS hiicresine yazilan bir rakamin karekokiinii hesaplayan formiil asagidakilerden hangisidir?
a-) = karekok(A5)
b-) =(VA5)
c-) =Kare_kok(A5)
d-) =Karekok(VA5)
111. Virglll bir sayiyr yuvarlamak igin kullanilan arag gubugu 6gesinin adi asagidakilerden hangisidir?
a-) Ondalik azalt
b-) Ondalik arttir
c-) Girintiyi arttir
d-) Girintiyi azalt
B & &

112. Excel ¢alisma kitabinda yukaridaki diigmelerin dogru siralanisi hangi secenekte dogru olarak verilmistir?

a-) Hucre stilleri — Hiicre ekle — Hiicre sil — Bigim
b-) Hucre stilleri — Hiicre sil — Hiicre ekle — Bigim
c-) Bigcim —Hiicre ekle — Hucre sil — Huicre stilleri
d-) Hucre Sil — Hiicre ekle — Huicre stilleri — Bigim
OF

Cizgi  Sotun Kazang/Kayip

113.

Mini Grafikler
Excel gcalisma sayfasina bir veri tablosunun bir hiicre icine mini grafigi hangi yontemle eklenir?
Ekle — Grafikler
Ekle — Veri tablosu — Mini grafik olustur
Ekle — Mini grafikler
Giris — Mini grafik ekle

TR SR

A B
10| =a1+5A53
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114. Yukaridaki veri tablosunda B1 hiicresine formiilii yazdiktan sonra hiicre kulpundan B3 hiicresine kadar ¢ekersek, B3
hiicresinde hangi sonuca ulasinz?

a-) 12
b-) 13
c) 8
d) 6

115. Excel'de Al'den D1'e kadar olan sayilarin toplamini bulan formdil asagidakilerden hangisidir?
a-) =A1+C1+D1
b-) TOPLA(A1:D1)
c-) =TOPLA(A1+D1)
d-) =TOPLA(A1:D1)

116. Excel'de B1,B2,B3 ile E4,E5,E6,E7 hiicrelerindeki sayilarin ortalamasini bulan forml asagidakilerden hangisidir?
a-) =(B1:E7)/2
b-) =ORTALAMA(B1;E7)
c-) =O0ORTALAMA(B1:B3;E4:E7)
d-) =ORTALAMA(B1:B3:E4:E7)

117. Excel ¢calisma sayfasinda E6 hiicresindeki sayidan E4 hiicresinde bulunan sayiyi ¢ikartip sonucu ikiye bélen formiil
asagidakilerden hangisidir?

a-) =E6-E4/2

b-) =(E6-E4)/2
c-) =(E6-E4):2
d-) =(E6:E4)/2

118. C8 hiicresini sabit hiicre olarak ifade eden segenek asagidakilerden hangisidir?

a-) $8Sc
b-) S$cS8
c) *c*8
d-) *8*c
A B
1 ADI SOYADI NOT
2 Murat UNAL 85
3 Kenan KAZDAL 20
4 Kamil AKYILDIZ S0

119. Yukaridaki tabloda notlarin ortalamasini veren formiil asagidakilerden hangisidir?
a-) =ORTALA(B2:B4)
b-) =ORTALAMA(B2;B4)
c-) =ORTALA(B2;B4)
d-) =ORTALAMA(B2:B4)

A B C D
1 GELIR GIDER KAR
2 1997| 200 300
3 1998] 400 100
4 1900| 700 500
5 zo00| 250 150
6 TOPLAM

120. Yukaridaki tabloda 1999 ve 2000 yillarina ait karlarin toplamini veren formul hangisidir?
a-) =(B4-C4)+(B5-C5)
b-) =Topla(B4:C5)
c-) =Topla(D2:D5)
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d-) =B4+C5

121. Excel ¢alisma sayfasinda Carpma islemi igin kullanilan isaret asagidakilerden hangisidir?
a) /

b-)
c) +
d) *

122. Excel ¢alisma sayfasinda Bélme islemi igin kullanilan isaret asagidakilerden hangisidir?

a) /

b-)

c) +
d-) *

123. Excel calisma sayfasinda Us almak islemi icin kullanilan isaret asagidakilerden hangisidir?

a) A
b-)

c) +
d) *

124. Asagidaki meni sekmelerinden hangisi Microsoft Excel ¢alisma sayfasinin meni sekmelerinden degildir?
a-) Giris

b-) Ekle
c-) Formdller
d-) Postalar
A B
1 Ad Aldigr Not
2 Zehra 50
3 lsmail 100
4 Savas 75
2 sl g0
6 Sinem 90

125. Yukaridaki Excel tablosunda en yiksek notu asagidaki formiillerden hangisi verir?
a-) =TOPLA(B2:B6)
b-) =MAK(B2:B6)
c-) =MIiN(B2:B6)
d-) =MAK(B2;B6)

126. Dosyasinin B15 hiicresinde yazili olan =TOPLA(A5:B10) alanindaki islevi C15 hiicresine kopyaladigimizda islevin yeni
sekli asagidakilerden hangisi olur?

a-) Higbir degisiklik olmaz islev =TOPLA(A5:B10) olarak kalir

b-) islev=TOPLA(C5:C10) olarak degisir

c-) islev =TOPLA(C10:C15) olarak degisir

d-) islev =TOPLA(B5:C10) olarak degisir

A B
1 Adi Aldigi Not
2 |Zehra 50
3 Ismail 100
4 |Savas 75
3 =l 80
B |Sinem 90

127. Yukaridaki tabloda 6grenci sayisini bulan forml asagidakilerden hangisidir?
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a-) =BAG_DEG_SAY(A2:A6)

b-) =BAG_DEG_DOLU_SAY(A2:A6)

c-) =EGERSAY(A2:A6)

d-) =EGERSAY(A2:A6;”Ogrenci Sayisi”)

A B
1 Adi Aldigi Not
2 |Zehra 50
3 Ismail 100
4 |Savas 75
3 =l 80
B |Sinem 90

128. Yukaridaki tabloya gore Notu 70 den kiiglik olan 6grenci sayisini bulan forml asagidakilerden hangisidir?
a-) =EGERSAY(B2:B6;"<70")
b-) =EGERSAY(B2:B6;"<=70")
c-) =EGERSAY(B2:B6;">70")
d-) =EGERSAY(B2:B6;">=70")

129. Asagidakilerden klavye tuslarindan hangisi Microsoft Excel programinda kopyala islemi ile panoya alinan bilgiyi
istenilen hiicreye yapistirmak igin kullanihr.

a-) Enter
b-) Ctrl
c-) Bosluk
d-) Tab
1

2

3

a

5

130. Yandaki Sekil Excel ‘de neyi gosterir?
a-) Calisma Sayfasindaki Satir Bagliklarini
b-) Calisma sayfasindaki Sttun Basliklarini
c-) Calisma Sayfasini
d-) Excel’de yapilmis bir tabloya ait sira numaralarini

131. Veri — Veri araglari — Metni slitunlara donistir digmesinin gorevi nedir?
a-) Hucre icindeki metni tablo icine yerlestirir
b-) Bir hucre icindeki metni birden fazla hticreye dagitir
c-) Hucre icindeki formulleri dizenlemek icin kullanilir
d-) Birden fazla hicredeki metinleri tek bir hiicrede birlestirir

132. =EGER(A2>40;A2;B2) ifadesinin sonucu A2 degerinin 50 olmasi durumunda ne olur?

a-) A2
b-) B2
c-) A2+B2
d-) A2*B2

133. EGERSAY(B1:B10; “BASARILI”) formuliiniin actklamasi hangi secenekte dogru olarak verilmistir?
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a-) Blve B10 hiicrelerindeki BASARILI olan 6grencilerin sayisini verir
b-) Blden B10 hiicrelerine BASARILI yazar

c-) B1, B10 hiicre araligindaki 6grencilerin sayisini verir

d-) B1, B10 hiicre araligindaki BASARILI olan 6grencilerin sayisini verir

134. =EGER(A2>B2;A2-B2;A2+B2) ifadesinde A2 hiicresine 50, B2 hiicresine 30 rakamlari yazildiginda formliiniin sonucu
ne olur?

a-) -20

b-) 20

c) 30

d-) 80

135. A2 hiicresine yazilan égrenci notunun yuvarlandiginda 50 ve {izerinde olmasi durumunda “GECTI” diger durumlarda
“KALDI” yazmasini saglayan islev hangi secenekte dogru olarak verilmistir.

a-) =EGER(A2>=50;"GECTi";”KALDI")

b-) =EGER(VE(A2>=50;"GECTi”;”KALDI"))

c-) =EGER(YUVARLA(A2>=50;0);”GECTI”;”KALDI”)

d-) =YUVARLA(EGER(A2>=50;"GECTi”;”KALDI”);0)

136. Belli bir kosul dogrultusunda hiicredeki verilere bigcim ayari veren islev asagidakilerden hangisidir?
a-) Giris — StillerGrubu — Kosullu bigimlendirme

b-) Giris — Stiller Grubu — Tablo olarak bigimlendir
c-) Giris — Stiller Grubu — Hucre stilleri
d-) Giris — Stiller Grubu — Sirala ve filtre uygula

137. Excel ¢alisma sayfasinda hiicreye yazilan bir rakami Euro (€) nasil hangi yol tanimlamasi ile gevirebiliriz?
a-) Giris — Sayl Grubu — Yizde stili

Genel -
b-) Giris— Sayl Grubu — Finansal sayi bigimi

c-) Giris — Sayl Grubu — Virgl stili
d-) Giris — Sayl Grubu — Tarih

138. Calima sayfasini ilk kez sifreli olarak kaydetmek icin hangi yéntem izlenmelidir?
a-) Dosya — Kaydet — Araclar — Kaydetme secenekleri

b-) Dosya — Kaydet — Araglar — Web secenekleri
c-) Dosya — Kaydet — Araglar — Genel secenekler
d-) Dosya — Kaydet — Araclar — Resimleri sikistir

139. Yeni bir Microsoft Excel ¢alisma kitabi agmak icin izlenmesi gereken yontem asagidaki seceneklerin hangisinde dogru
olarak verilmistir?

a-) Dosya — Yeni— Bos calisma kitabi

b-) Dosya - Yeni— Son sablonlar

c-) Dosya - Yeni— Ornek sablonlar

d-) Dosya - Yeni— Var olandan yeni

140. Asagidakilerden hangisi hiicrenin icini dolgu ile doldurur?
a-) Hucre-Sag Tus —Hucreleri Bicimlendir — Dolgu
b-) Hicre-Sag Tus — Hiicreleri Bicimlendir — Kenarhk
c-) Bicim — Hiicreler — Yazi Tipi
d-) Bicim — Hiicreler — Hizalama
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141. =EGER(VE(A2>50;B2>50);“BASARILI”;“BASARISIZ”) formuliinde A2 hiicresinde 50, B2 Hiicresinde 40 rakamlari
girildiginde sonug hiicresinde formiil sonucu ne olur?

a-) Basarih

b-) Basarisiz

c-) Formiil eksik oldugu igin hata verir

d-) A2 hiicresi ile B2 hiicresini toplar Sonug 90 olur

e-
142. =EC2§ER(YADA(A2>50;BZ>50);”BA$ARILI";”BASARISIZ”) formuliinde A2 hiicresinde 50, B2 Hicresinde 40 rakamlari
girildiginde sonug hiicresinde formiil sonucu ne olur?

a-) BASARILI

b-) BASARISIZ

c-) Formiil eksik oldugu i¢in hata verir

d-) A2>50

143. B2 hiicresine girilen =EGER(A1>0;” Pozitif”;EGER(A1=0;“Sifir”;“Negatif’)) formiili dogrultusunda Al hiicresine 50
degeri girildiginde formliin sonucunda B2 hiicresinde ne yazar?

a-) Pozitif

b-) Negatif

c-) Sifir

d-) Formiil hatali oldugu igin sonug ¢ikmaz

144. B2 hiicresine girilen =EGER(A1>0;” Pozitif”;EGER(A1=0;“Sifir”;“Negatif’)) formiili dogrultusunda Al hiicresine -20
degeri girildiginde formliin sonucunda B2 hiicresinde ne yazar?

a-) Pozitif

b-) Negatif

c-) Sifir

d-) Formiil hatali oldugu icin sonug ¢ikmaz

145. C5 hiicresine yazilan =A5+B8 formliinii D10 hiicresine kopyaladigimizda formilimuzin yeni sekli nasil olur?
a-) =A5+B8

b-) =B5+C8
c) =A10+B13
d-) =B10+C13
Ydnlendirme

S—an=

146. ° =**= Yandaki metin yonlendirme penceresine asagidaki seceneklerin hangisi ile ulasabiliriz?
a-) Farenin sag tus menusu — Hicreleri bicimlendir — Hizalama
b-) Farenin sag tus menusl — Hiicreleri bicimlendir — Sayi
c-) Farenin sag tus menUsi — Hucreleri bicimlendir —Yazi Tipi
d-) Farenin sag tus menisi — Hicreleri bicimlendir — Kenarlik

Kenarlk

] Metin

| ) Yandaki Kenarlik ayarlama penceresine asagidaki seceneklerin hangisi ile ulasabiliriz?
a-) Farenin sag tus menisi — Hicreleri bicimlendir — Hizalama

b-) Farenin sag tus menisi — Hicreleri bicimlendir — Sayi

c-) Farenin sag tus menisi — Hicreleri bicimlendir —Yazi Tipi

“ DOGRU TERCIHLER SiZi COZUME GOTURUR «
Bizi Tercih Ettiginiz i¢cin Tesekkiir Ederiz, Tiim Kursiyerlerimize Sinavlarinda Basarilar Dileriz..
ILETiSIM : 0(258)2655752 - 2417515 - 05305659560 —5321684111  www.cozumkariyer.com

147.



http://www.cozumkariyer.com/

CoOzim

Kariyer Bilgisayar Kursu

d-) Farenin sag tus meniist — Hicreleri bicimlendir — Kenarlik

SO S

2 *+

148. Yukaridaki sayfa goriintlisii dogrultusunda hiicre kulpu tzerine gelinip asagi dogru cekildiginde gergeklesen islem

nedir?

a-) Tasima

b-) Kesme

c-) Formiul Kopyalama
d-) Bloklama

149. £ Sayfa sekmelerinde bulunan yandaki digmenin gorevi Microsoft Excelde gorevi nedir?

a-) Excel Calisma sayfasini gizle

b-) Excel Calisma sayfasini bigcimlendir
c-) Excel calisma sayfasinin adini degistir
d-) Yeni calisma sayfasi ekler

" #AD?
150. Excel ¢calisma sayfasinda hiicre igindeki yukaridaki bilgi ne anlama gelmektedir?
a-) Hicre igine #AD# bilgisi girilmistir
b-) Hicre icine sadece AD girilmesi gerekmektedir
¢-) Hiucre igine yazilan forml hatali veya eksiktir
d-) Hicre igine girilen bilgi sigmamistir

151. =ORTALAMA(C1:C5) fonksiyonunun islevi nedir?
a-) C1ve C5 hcrelerinin ortalamasini alir
b-) C1 den C5’e kadar olan hiicrelerin ortalamasini alir
c-) C1 hicresindeki saylyi ortalar
d-) C5 hiicresindeki saylyi ortalar

152. C5 Hicresinde personelin maasi bulunmaktadir. Personel maasina %15 prim verilerek personelin maasini
hesaplayan forml asagidaki seceneklerin hangisinde dogru olarak verilmistir?
a-) =C5+15%
b-) =C5+(C5*15%)
¢-) =C5*15%
d-) =C5

153. Hiicreye girilen bir formili tekrar diizenleme moduna getirmek icin hangi tus kullanilir?
a-) F2
b-) ESC
c-) TAB
d-) F1

154. Microsoft Excel calisma kitabinda Esit degildir (#) hangi secenekte dogru olarak verilmistir?
a-) >
b-) <<
c-) ><
d-) <>
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155. A5 hiicresinin karesi ile B5 hiicresinin karekokiinid toplayan formiil asagidaki segeneklerin hangisinde dogru olarak
verilmistir?
a-) =(A5*2)+(B5/2)
b-) =A572+B5/2
c-) =A572+karekok(B5)
d-) =45%+VB5

156. Hicre igine girilen bir rakamin (para birimi , yizde gibi) en kolay bicimlendirilmesi hangi secenekte dogru olarak
verilmistir?
a-) Giris— Sayr — Sayi bigimi
b-) Giris— Yazitit tipi — Sayi bigimi
¢-) Giris— Hizalama — Sayi bigimi
d-) Giris— Stiller — Sayi bigimi

157. Asagidaki seceneklerden hangisi ile Excel’de formiil gubugunu gosterip gizleyebiliriz?
a-) Gorindm — Calisma kitabi goriniumleri
b-) Gorinum — Yakinlastir
c-) Gorunim — Goster
d-) Goriinim — Pencere

158. Calima sayfasini her defasinda sifreli olarak kaydetmek igin hangi yontem izlenmelidir?
a-) Dosya — Farkh Kaydet — Araglar — Kaydetme segenekleri

b-) Dosya — Farkli Kaydet — Araglar — Web segenekleri
c-) Dosya — Farkl Kaydet — Araglar — Genel secenekler
d-) Dosya —Farkli Kaydet — Araclar — Resimleri sikistir

159. Excel’de olusturulan ¢alisma sayfasi asagidaki seceneklerin hangisi ile yazdirilir?
a-) Sayfa Dlzeni meni sekmesi— Sayfa Yapisi — Yazdir
b-) Ekle — Cizimler — Yazdir
c-) Dosya - Yazdir
d-) Ekle — Metin — Simge
160. Excel’de ¢alisma tablosunun sadece secilen bolimu nasil yazdirilir?
a-) Dosya — Yazdir — Etkin sayfalari yazdir- secimi yazdir
b-) Sayfa Duzeni meni sekmesi— Sayfa Yapisi — Yazdir
c-) Ekle = Cizimler — Yazdir
d-) Ekle — Metin — Simge
161.
3
|Otomatik |
162. Terlsm~| Microsoft Excel ¢alisma sayfasinda yanda goriilen otomatik toplama islemi diigmesi ile asagidaki islemlerin
hangisi yapilamaz?
a-) Toplamaislemleri
b-) Ortalama islemleri
c-) En blyik islemleri
d-) Grafik islemleri

>
|Otomatik|

163. Toplam*| yanda gorilen otomatik toplama islemi diigmesi hangi amagla kullanilir?
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a-) Secili olan hiicrelerin otomatik olarak renk ayarlarini degistirir
b-) Secili olan hiicrelerin otomatik olarak toplamlarini verir

c-) Secili olan hiicrelerin otomatik olarak sizme islemini yapar
d-) Segili olan hiicrelerin otomatik olarak grafigini olusturur

A5 hiicresine yazilan 19,985 rakamini asagidaki se¢eneklerin hangisi ile yuvarlayamayiz?
a-) =Yuvarla(19,985;0)
b-) =Yuvarla(A5;0)
c-) Giris meni sekmesinden bulunan Sayl — Ondalik azalt
d-) Giris meni sekmesinden bulunan Hizalama — Ondalik azalt

Asagidakilerden hangisi sayiyi tarih bicimine dondstlrir?
a-) Hiucre — Sag Tus — Huicreleri Bigimlendir — Say1 — Tarih
b-) Hicre — Sag Tus — Huicreleri Bigimleri — Koruma
c-) Hiicre —Sag Tus — Hiicreleri Bigimlendir — Sayi — Kesir
d-) Hiicre — Sag Tus — Hiicreleri Bigcimlendir — Sayi — Metin

EGERSAY formiiliiniin kullanim alani asagidaki hangi secenekte dogru olarak verilmistir?

a-) Hiucre araliginda belli bir kritere uyan degerleri sayar

b-) Hicre araliginda belli bir kritere uyan degerleri toplar

c-) Hicre araliginda belli bir kritere uyan degerlerin grafigini olusturur

d-) Hicre araliginda belli bir kritere uyan degerlerin bigim ayarlarini degistirmeye yarar

=EGERSAY(A2:A10;“>50") formiiliiniin agilimi asagidaki seceneklerin hangisinde dogru olarak verilmistir?

a-) A2 ve A10 hiicrelerinde 50 den buytk hicrelerin sayisini bulur

b-) A2 den A10 huicre araliginda 50 den biyik hiicrelerin sayisini bulur
c-) A2 ve A10 hiicrelerinde 50 den kiglik hiicrelerin sayisini bulur

d-) A2 ve A10 hiicre araliginda 50 den kiglk hiicrelerin sayisini bulur

A1, A10 hiicre araligindaki en biyik sayiyi veren formil hangisidir?
a-) =MAK(A1:A10)
b-) =MIN(A1:A10)
c-) =ORTALAMA(A1:A10)
d-) =BAG_DEG_DOLU_SAY(A1:A10)

A1, A10 hiicre arahgindaki en kiiclik sayiy1 veren formil hangisidir?
a-) =MAK(A1:A10)
b-) =MIN(A1:A10)
c-) =ORTALAMA(A1:A10)
d-) =BAG_DEG_DOLU_SAY(A1:A10)

A1 A10 hiicre araligindaki sayilarin ortalamasini veren formal hangisidir?
a-) =MAK(A1:A10)
b-) =MIN(A1:A10)
c-) =ORTALAMA(A1:A10)
d-) =BAG_DEG_DOLU_SAY(A1:A10)

A1 A10 hiicre araligindaki sayilar sayan formiil asagidaki seceneklerin hangisinde dogru olarak verilmistir?
a-) =MAK(A1:A10)
b-) =MIN(A1:A10)
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c-) =ORTALAMA(A1:A10)
d-) =BAG_DEG _SAY(A1:A10)

172.  Sayfa 1 deki A5 hiicresindeki gelir ile Sayfa 2 deki B5 hiicresindeki gider arasindaki kari hesaplayan formiil
asagidaki segeneklerin hangisinde dogru olarak verilmistir?
a-) =Sayfall!AS5 - Sayfa2!B5
b-) =Sayfa2!B5— SayfallA5

c¢) =A5-B5
d-) =B5-A5
A B C D

1 Adi Yazilh sozli Notu
2 |Ali 80 80

3 Oya 50 60

4 Kemal 30 70

5 Gamze 75 85

6 Kader 60 95

173. Yukanidaki tabloda 6grencilerin notunu hesaplayan formil asagidaki segeneklerin hangisinde dogru olarak
verilmistir?
a-) =B2*40/100+C2*60/100
b-) =ORTALA(B2:C2)
c-) =ORTALAMA(B2:C2)

d-) =(B2+C2)
A B C D

1 Adi Yazih Sozli Notu
2 Al 80 20

3 Oya 50 60

4 Kemal 30 70

5 Gamze 75 85

6 Kader 60 95

174. Yukaridaki tabloda Ogrencilerin yazili notlari 50 den yukari olan égrenci sayisini bulan formiil hangisidir?
a-) =BAG_DEG_SAY(B2:B6;“>50")
b-) =BAG_DEG_DOLU_SAY(B2:B6;“>50")
c-) =EGER(B2:B6;“>50")
d-) =EGERSAY(B2:B6;“>50")

175. C10 hiicresine yazilan 125 sayisinin karekokiini alan forml asagidakilerden hangisidir?
a-) =kare_kok(125)
b-) =(Vc10)
c-) =karekok(C10)
d-) Hicbiri

176. S =g ﬂ—l Yandaki hiicrelerde bulunan diigmelerin Microsoft Excelde nalamlari sirasi ile nedir?
a-) Ekle — Bigim —Sil
b-) Sil — Bicim — Ekle
c-) Ekle —Sil — Bigim
d-) Ekle — Bigim —Sil

-]

Ekle
177. - Yandaki Ekle digmesi ile asagidaki seceneklerden hangisi yapilamaz?
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a-) Hicre Ekle

b-) Satir Ekle

c-) Satir Ekle

d-) Kiglk Resim Ekle

- Yandaki Sil digmesi ile asagidaki se¢eneklerden hangisi yapilamaz?
a-) Hucre Sil
b-) Sayfa Sil
c-) Satir Sil
d-) Sayfayi Yeniden Adlandir

_E|
P Yandaki bulunan Bicim diigmesi ile asagidaki seceneklerden hangisi yapilamaz?
a-) Satir Yiksekligi ayarlar
b-) Situn Genisligi ayarlari
c-) Gorundrluluk ayarlan
d-) Tablo bigim ayarlari

=l
e
Bashklan
Yazdir
Yukaridaki sayfa dizeni meni sekmesinde yer alan Baslklari Yazdir diigmesi Microsoft Excel de ne amagla
kullanihr?
a-) Calisma sayfasinda her sayfada yenilenecek satir ve stitunlarin segilmesini saglar
b-) Calisma sayfasinda basliklarin bigcimlendirilmesini ayarlar
c-) Calisma sayfasinda secilen metinlere baslik stilini uygular

d-) Calisma sayfasinda eklenen grafiklerin bashklarini ayarlar

“ DOGRU TERCIHLER SiZi COZUME GOTURUR «
Bizi Tercih Ettiginiz i¢cin Tesekkiir Ederiz, Tiim Kursiyerlerimize Sinavlarinda Basarilar Dileriz..
ILETiSIM : 0(258)2655752 - 2417515 - 05305659560 —5321684111  www.cozumkariyer.com



http://www.cozumkariyer.com/

	a-) Dur – Yenile – Ara
	a-) Küçükten Büyüğe Sırala
	a-) B1 ve B5 hücrelerinin ortalamasını alır
	a-) Hücre formatını değiştirir
	b-) Satır yüksekliğini ayarlar
	c-) Yazıcıdan sayfanın sadece istenilen bir kısmının çıktısının alınması için alan belirler
	d-) Hücrelerdeki verileri artan sırada dizer
	a-) C1 ve C5 hücrelerinin ortalamasını alır

